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Pouzité zkratky

CSU - Cesky statisticky urad

KAP — krajské akéni plany

MAP — mistni akcni plany

PA — pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory
PpZP — Pravidla pro 7adatele a pFijemce
Pravidla — Pravidla pro Zadatele a pfijemce
ROS — registr osob

RO - fidici organ

SZ — statutdrni zastupce

ZoR — zprava o realizaci

ZP — zjednoduseny projekt

ZZoR — zavérecna zprava o realizaci

ZoP — #4dost o platbu

70Z — 74dost 0 zménu
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1 Zadost o zménu

Pfirucka seznamuje uZivatele informacniho systému IS KP14+ o zménovém fizeni provddéného

prostfednictvim formulafe Zadosti o zménu (dale také ,,ZoZ").

Pro korektni praci na formulafi ZoZ je nutné dodriovat HW a SW pozadavky (viz odkaz v menu nalevo

po prihlaseni).

Moje poznamky
Moje dkoly
Informace RO
Kontakty

Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

Ochrana osobnich ddaji
Pro zaloZeni ZoZ je nutné, aby uZivatel IS KP14+ disponoval roli Editor. FormulaF ZoZ je podepisovan
prostfednictvim platného elektronického podpisu (uzivatel s roli Signataf v¢. pridéleni ulohy pro

podepisovani Z0Z).

IDENTIFIKACE OPERACE

9§t PRisTUPKPROJEKTU | IS PNEMOCI | [ KOPIROVAT 3¢ UKONGITPROJEKT It TISK

SEZNAM SPRAVCU PROJEKTU
Uzivatelské jméno Sp(awe Editor Signatai Cenaf f::?:::e Imocnénec lse‘:::::i:?ls Jméno neregistrovanéha signatare
T plistupi KP14+
Y OvY mh / oy mh / A mh or | i

DAZADO1D 4 4
JNKUPLEN 4
DCVOIKAT v
HXVOJMIL v
DAZADO12 v

Uloha Signatar

J¥
Informace o pokroku v realizaci proj... | JNKUPLEN
Zédost o pfezkum rozhodnuti JNKUPLEN

Pravni akt/Podminky poskytnuti dot... = JNKUPLEN
Namitka proti rozhodnuti vybérové k... = JNKUPLEN

Zédost o podporu JNKUPLEN
Zadost o platbu JNKUPLEN
Zprava o realizaci JNKUPLEN
Zprava o udrZitelnosti JNKUPLEN

| Zédost 0 zménu JNKUPLEN |
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V ptipadé, Ze pFijemce narazi pfi editaci ZoZ na problém, ktery neni schopen vyfesit za pomoci
pfirucky, mize se obratit depesi z Grovné ZoZ na adresu OPVVV_Zadatel/pFijemce_technicka
podpora. Do pfedmétu depede uvede zkratku ,Z0Z“ a stru€énou anotaci problému (napf. ZOZ — nelze
vloZit novy subjekt). V textu depese pak podrobnéji popise dany problém, a pokud to charakter
problému umoznuje, vloZi printscreen dané chyby/problému. Pfipadné muze byt vyzvan, aby nasdilel
Zadost na ucet technické podpory JSOPVVVX s roli editora. Popis sdileni je popsan v pfirucce

Zpracovani zadosti o podporu v ISKP14+.

e inicidtorem zmény je pfijemce;

e inicidtorem zmény je RO.
Identifikace iniciatora zmény je vidy uvedena v seznamu Zadosti o zménu v pfislusném modulu a na
formulafi jednotlivé Zadosti o zménu. Pokud zménu navrhuje RO, informuje zadatele/ptijemce interni
depesi o zahdjeni zménového fizeni, vymezi oblast, ve které maji zmény probéhnout a

Zadateli/pfijemci je umoZnéna Uprava pouze urcitych dat.

ZADOST 0 ZMENU
Poiadové Eislo Datum Géinnosti B — L ~
0z P Typ zavaznosti zmény § Inicidtor zmény Stav Obrazovky
Y | Y A | | Y| Y
4 Pfijemce Staena Rozpocet, Klitové aktivity, Pfehled zdrojt financovani, Finanéni plan
1 15.1.2019 nepodstatnd zmé... | Piijemce Schvaleno Osoby subjektu, Subjekty projektu, Dokumenty
2 23.1.2019 podstatna zména... | Pfijemce Schvéleno Rozpotet, Piehled zdroju financovani, Finanéni plan
3 nepodstatn zmé... | Uzivatel RO/ZS Stazena Kategorie intervenci
5 Prijemce Rozpracovana Dokumenty, Cilova skupina

Typ zavainosti zmény (nepodstatna / podstatnd / podstatna zakladajici zménu PA) posuzuje RO.
V piipadé, 7e ZoZ obsahuje vice zmén riizné zavaznosti, zvoli RO pro oznaceni zmény nejzavaznéjsi typ

zmény a podle néj se bude zadost administrovat.

RO doporuduje Zadateldim/ptijemciim, aby charakter i obsah zmén konzultovali s RO v dostate¢ném
Casovém predstihu. O klasifikaci zmény, zda se jedna o zménu nepodstatnou nebo podstatnou,
rozhoduje RO. V pfipadé pochybnosti, o jaky typ zmény se jednd, se ma za to, e jde o zménu

podstatnou.

* % %
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu

Charakteristika jednotlivych zmén a jejich zdvaznost je uvedena v relevantnich Pravidlech pro Zadatele

a prijemce — obecna i specificka ¢ast (kapitola 7.2)

Potvrzeni/schvéleni ZoZ ze strany RO automaticky nezakldda zp(sobilost vydaje realizovaného na

zakladé provedené zmény. Zplsobilost bude posouzena RO a? na zékladé predloZeni relevantnich

dokumentd v rdmci pfislu$né ZoR/ZZoR/ZoP.

1. nepodstatné zmény — zmény, které je pFijemce opravnén provadét i bez predchoziho souhlasu RO

(Zadatel/pfijemce pouze oznamuje, RO bere na védomi)

2. podstatné zmény — zmény, u kterych je vidy vyZadovano vyjadfeni RO (schvaleni/zamitnuti),

podstatné zmény se dale déli na:

podstatné zmény nezakladajici zménu pravniho aktu (vyznamné) — jedna se o zmény,
které méni parametry projektu, avsak respektuji zdsadni podminky stanovené v textu
pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory (oproti stavu popsaném v Zadosti o podporu
dochézi pouze k takovym zméndm, pro jejich? uskuteénéni postacuje souhlas RO bez

nutnosti  zmény textu pravniho aktu o  poskytnuti/pfevodu  podpory)

podstatné zmény zakladajici zménu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory - jedna
se o takové zmény, které maji dopad na plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravniho aktu

o poskytnuti/pfevodu podpory.

- pred podpisem PA - dochdazi ke zménam na zadosti o podporu (vznikaji nové verze zadosti
o podporu). Zmény je mozné vykazovat raznymi zpUsoby:

Z4dosti 0 zménu - v pfipadé, 7e je inicidtorem zmény Zadatel;

Vracenim ?adosti o podporu — v pfipadé, Ze je inicidtorem zmény RO (z ddvodu nutnosti
doplnéni/zmény Zadosti o podporu vyplyvajici z kontroly formalnich naleZitosti/vécného
hodnoceni/ doplnéni Gdaji pfed podpisem PA);

- po podpisu PA — zmény jsou provadény prostfednictvim Zadosti o zménu, mohou byt iniciovany
jak pfijemcem, tak ze strany RO o zddostech o tyto zmény se vede spravni Fizeni.

* * %
»
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https://opvvv.msmt.cz/dokumenty
https://opvvv.msmt.cz/dokumenty

2 Pravidla predkladani zadosti o zménu

Zadatel/ptijemce neni opravnén poddvat zmény, které jsou v rozporu se znénim vyzvy a jinou zavaznou

dokumentaci. Pfijemce je povinen fidit se pfi vykazovani zmén Pravidly pro Zadatele a prijemce (dale

také jen , pravidla“) ve verzi platné v dobé vydani pravniho aktu!

Pfijemce m(Ze podavat ZoZ v libovolné fazi realizace projektu poté, co mu bylo doru¢eno vyrozumeéni

s vz

o schvéleni 7adosti o podporu. ZoZ je nutné podat v dostate¢ném ¢asovém piedstihu (viz také kap. 9).

Do ZoZ lze vybrat libovolny pocet obrazovek. Paklize byla néjakd obrazovka vybrana do zadosti

0 zménu, nelze stejnou obrazovku vybrat do dalsi ZoZ, pokud nebyla pdvodni ZoZ schvalena.

2.1 Soubéh Zadosti o zménu se zpravou o realizaci

Zvlastni pozornost je nutné vénovat obrazovkdm, které se prekryvaji s obrazovkami zpravy o realizaci

nebo Zadosti o platbu.
Vycet obrazovek, které mohou mit prekryv se zpravou o realizaci:

e Klicové aktivity

¢ Indikatory

¢ Horizontalni principy

¢ Publicita

e Vefejnd podpora

e Dokumenty
Vzhledem k tomu, Ze schvalenim ZoZ i zpravy o realizaci se do projektu v monitorovacim systému
promitaji zmeény, je tfeba zabranit vzajemnému prepisovani dat. V pripadé obrazovek, které mohou
mit prekryv, proto musi Datum schvaleni ZoZ a datum Géinnosti zmény nastat dfive, ne? jsou zprava

o realizaci zaloZena.

Vzhledem k mozZnosti administrace zménovych fizeni v pribéhu realizace projektu se pFijemci
doporucuje zakladat zprdvu o realizaci nejdfive v den nasledujicim po dni, ke kterému je ukonceno

sledované obdobi, za které budou Zadost o platbu i zprava o realizaci zpracovavany.
Zadost o zménu u obrazovek s pfekryvem proto doporucujeme predkladat nejpozdéji:

e 20 pracovnich dn( pred koncem sledovaného obdobi - u nepodstatné zmény,

e 40 pracovnich dn( pred koncem sledovaného obdobi - u podstatné zmény.
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce

Vycet obrazovek, které mohou mit prekryv se Zadosti o platbu:
e Rozpocet
¢ Prehled zdrojl financovani
¢ Financni plan
Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Rozpracovand, ptijemce maze soubéZné predlozit ZoZ spoéivajici v:

e Upravé rozpoctu

Je-li ZoZ schvalena pted podanim ZoP, projevi se Uprava neprodlené, Ize ji tedy ihned aplikovat

na pfipravovanou ZoP. Pfijemce napf. zjisti, Ze potfebuje navysit alokaci nékteré konkrétni

polozky rozpoctu. Poda ZoZ, ve které provede presun z jiné rozpoctové poloiky do polozky,

jejiz alokaci potiebuje navysit. Administrator RO danou zménu schvali. Piijemce mizie na

upravenou polozku rozpoctu navazat uskutec¢néné vydaje.

e Upravé finanéniho planu

Pfijemce upravuje ¢astky i data predlozeni ZoP na fadcich finanéniho planu, zahrnujici jak

7

aktualni radek, na ktery je navazéna rozpracovana ZoP, tak radky, na kterych je predlozeni ZoP

teprve planovano. Data predlozeni je moiné aktualizovat do doby, nez je ZoP spolu se zpravou

o realizaci poddna. Nasledné je na finan¢nim planu mozné ménit jiz pouze ¢astky.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Finalizovdna, Podand, Zaregistrovand nebo Schvdlend 1. stuperi, mize

pfijemce soubézné predloZit Zadost o zménu spocivajici v:

e Upravé rozpoctu

Zména viak jiz zpravidla nema dopad na aktualni predklddanou, nebo predloZenou ZoP. Jedna

vV

se bud o zménu podstatnou, jejiz platnost pobéZi od data schvaleni/ ucinnosti zmény, nebo

zménu nepodstatnou, kterda se vsak v predkladané nebo predloZené zadosti o platbu zpravidla

neprojevi.

e Upravé finanéniho planu

Vzhledem k tomu, Ze ZoP jiz byla podana, nelze ménit oéekdvana data predlozeni ZoP/ZoR.

Systém jiz zna skute¢né datum podani. U ZoP ve stavu Finalizovand Datum predloZeni na fadku

finanéniho planu, na ktery je navdzana ZoP ve stavu Finalizovand ménit lze, aviak za

predpokladu, Ze ZoZ bude schvalena dfive, nez bude ZoP podana. U ostatnich uvedenych stav(

ZoP je mozné ménit jiz jen ¢astky zaloh a vyuctovani.

G b EVROPSKA UNIE .
> 0 Evropské strukturalni a investicni fondy r

X ok Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani



Je-li ZoP ve stavech Schvdlend 2. stuperi, Proplacend prijemci nebo Proplacend pfijemci s krdcenim,

v

mUiZe prijemce soubéziné predlozit Zadost o zménu spocivajici v:

Upravé rozpoctu

Podavané zmény nemaji dopad na ZoP ve vyse uvedenych stavech, budou mit dopad na ZoP,
které pfijemce podda v budoucnu.

Upravé finanéniho planu

70Z se nemuze tykat fadka finanéniho planu, na kterych je navazana ZoP ve vy$e uvedenych
stavech. U t&chto ZoP ji? systém zna skute¢né datum predloZeni i ¢astky proplacenych zaloh
a schvéleného vyucétovani. S daty finanéniho planu na fadcich se ZoP ve vyse uvedenych
stavech jiz systém nepracuje, mohou tedy zlstat v pavodnich predpokladanych datech nebo

¢astkach.

Je-li Zddost o zménu financnich dat ve stavu Podana nebo ve stavu Schvalena financni data a zaroven

prejde Zadost o platbu do stavu Schvalena Il. Stupen — podepsana:

neumoini systém RO aby preved| ZoZ do stavu Schvalena (pFip. Zamitnuta). Administrator vrati
ZoZ do stavu Rozpracovdna a prijemce provede aktualizaci finanéniho planu na obrazovce
Finanéni pldn pomoci tlacitka , Aktualizovat financnich plan“ (v ptipadé zjednodusenych
projektl tlacitka ,Aktualizovat €astky finanéniho planu“). Nasledné ptijemce ZoZ poda

(pfipadné predtim upravi FP) a RO ji pfevede do stavu Schvalena (pfip. Zamitnuta).

** % EVROPSKA UNIE 11
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3 Zahlavi zadosti o zménu — IS KP14+

Zahlavi formulare Zadosti o zménu je pristupné z jakékoli zalozky.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Operace Ixﬂuznr anm‘ﬂmnm‘ans: I

Informovani o realizaci S

Zadost 0 zménu

Profil objektu ~

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAENI £iSLO PROJEKTU
Skoleni Administrace projektu - tnor 2018, 13 CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934

Nova depese a koncepty STAV PORADOVE £iSL0 702

Prehled depesi Rozpracovéna 2 Zdost o aménu
DATUM OEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOFEN DATUM FINALIZACE

Pozna -
oznamky Vyjbér obrazovek pro vykazani zmén [Premce | | 24520181829

kol E— .
y e MENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
Datova oblast Zidosti ~ [ 8

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti o zménu 8 0oi Eni 70z 0/2000  Oteviit v novém okné

Dokumenty pro ZoZ

Identifikace projektu ~

Projekt
Popis projektu

Umisténi ~

3.1 Smazat

7 v

Tlagitko ,,Smazat” slouZi k odstranéni zadosti. Z0Z musi byt ve stavu rozpracovana, aby mohlo dojit

~

k jejimu vymazani. Zadost nelze smazat ze stavu Finalizovana (v tomto pripadé je nutné nejprve provést

“ vz

,Storno finalizace” Zadosti o zménu a az nasledné Zadost smazat). Storno finalizace mlze provést

pouze uzivatel s roli signatar.

70Z nelze smazat, pokud jiZ byla poddna. V takovém piipadé Ize prikrocit ke stazeni zddosti o zménu

s v

(viz kap. Stazeni zadosti o zménu).

Stiskem tlacitka ,,Smazat” a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani Zadosti o zménu. Pfedtim je

vSak smazani zaddosti o zménu potieba potvrdit.

= -

Opravdu cheete tuto Zadost o zménu

@ smazat?

| OK || Zrusit |
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3.2 Kontrola

Tlacitko ,Kontrola“ slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény viechny pozadované udaje ZoZ . Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vSechna povinna data vyplnéna a Zadost
je mozné finalizovat. Kontrolu si mize Zadatel pribézné kdykoli spustit béhem procesu vypliiovani

formuléfe ZoZ .

Pokud nejsou vSechna data vyplnéna, nebo byla provedena nepovolena operace, zobrazi se odkaz

s v

na danou zalozku, kde je mozné prislusna data doplnit ¢i editovat.

ZADOST 0 ZMENU

xmr|vmnm|ammm|gnsx

Vysledek operace:

1SUM-314216: Zadost o zménu - Neni vyplnén povinny atribut Odivodnéni ZoZ.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Pokud byla vSechna data vyplnéna korektné, systém o tom informuje danou hlaskou. Nasledné je

mozné ZoZ finalizovat.

ZADOST 0 ZMENU

xglmr‘vmm‘ﬂmmzu:|gnm

Vysledek operace:

I 1SUM-455355: Kontrola probéhla v pofadku. I

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

3.3 Finalizace

Pfedtim, neZ je mozné ZoZ podepsat a podat, je nutné ji finalizovat, &imz dojde k jejimu uzaméeni

a znemozneéni dalsi editace.

Stiskem tla¢itka ,Finalizace” se Z0Z uzamkne a je pripravena k podpisu prostfednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu signatafem/signatari projektu. BEéhem procesu finalizace jsou
spustény predem definované kontroly vyplnéni véech povinnych udajli formuldie ZoZ. Kontrola se tedy
provede i v pfipadé, kdy uZivatel zapomene sdm kontrolu provést stiskem prislusného tlacitka. Neni

tedy mozné finalizovat nekompletni Zadost.

EVROPSKA UNIE 13
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Navigace ~

ZADOST 0 ZMENU

Operace 985 SIGNATARI | 63 STORNOFINALIZACE  1ZH TISK

Informovani o realizaci ~

5 Vysledek operace:
Zadost o zménu e "

Profil objektu A~ Byl p

finalizace. ani tiskové verze probih offline. Pro

Nové depese a koncepty

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Prehled depesi

i interni depesi.

Poznamky
Ukaly
Datové oblast zadosti ~

Zadost 0 zménu

Obrazovky Zadosti 0 zménu

Dokumenty pro ZoZ

Identifikace projektu v

Umisténi Y

Indikatory

Horizontalni principy

Cilova skupina

Klitové aktivity

Subjekty v

Financovani ~
Rozpocet jednotkovy pro ZoZ
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan

Vefejna podpora

Kategorie intervenci

Dokumenty

I Podpis zadosti o zménu

Po provedeni finalizace se také zméni stav ZoZ na ,Finalizovana“. Vygeneruje se také tiskova verze

zadosti o zménu.

ZADOST 0 ZMENU

ﬂm‘lil'l|ﬂ:rmnnu|m =l sk

MAZEV PROJEKTU CZ

REGISTRACHI CISLO PROJEKTU

|§k0|en|’Adminislrace projektu - Gnor 2018, 13

' (CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934

Zadost 0 zménu

DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

STAV POAADOVE CisLo 2oz
|Fina|izovéna ‘ | 2|
DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY
Vybér obrazovek pro vykazani zmén [ Pfijemece

|| 24520181429 |12.6.2018 10:38 |

TYP ZAVAZNOSTI ZMENY

DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI

a | | |

ENi Z0Z

4/2000 Dteviit v novém okné

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
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3.3.1 Signatari

zveq

Po provedeni finalizace ZoZ se v zéhlavi objevi nové polozky. Pomoci tlagitka ,SignataFi“ mize pFijemce
zobrazit informace o signataftich, ktefi maji Zddost o zménu podepsat. Zobrazuje se zde také informace,

kteFi signatafi jiz ZoZ podepsali (v pripadé vice signatara).

ZADOST 0 ZMENU

i$F SIGNATARI ﬂ:n-nnulm|Eln=

NAZEV PROJEXTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
‘Skoleni Adrnistrace projektu - inor 2018, 13 | C2.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934
STAV PofiADOVE CisLo Foz
|Fina|izovéna \ ‘ | 2| Zadost o zménu
DATUM GEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE

Vyjbér obrazovek pro vykézani zmén [ Piijemce ] 24.5.201814:29 | 12.6.201810:38 |

TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI

a | | |

ENi 707 4/2000 Oteviit v novém okné
test
Navigace N INFORMACE O SIGNATARICH
Zpét Signatai Jméno neregistiovaného signatie Pofadi Podepsal Utivatel kter§ dokument podepsal
DAZADOTD
UOTASGED
URLISMAR
C
e [ Pnlnieunmrmku Strénka 121, polozky 121323
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3.3.2 Storno finalizace

Pomoci tla¢itka ,,Storno finalizace” je mozné vratit ZoZ do stavu rozpracovéna, tedy do editovatelného

stavu. Storno finalizace miZe provést pouze uZivatel s roli Signataf (uZivatelim jinych roli se toto

tlaéitko nezobrazuje). Po provedeni storna jiz neni mozné Zadost podepsat (pro podepsani musi byt

7adost znovu finalizovana). Zarover u ZoZ, ktera jiz byla podepsana signatairem (resp. véemi signatafi)

jiz nelze storno finalizace provést.

ZADOST 0 ZMENU

§§F SIGNATARI

i)

NAZEV PROJEKTU CZ
Skoleni Administrace projektu {cnor 2018, 13
STAV PORADOVE CisL0 Z0Z
Finalizovana
INICIATOR ZMENY
Pijemce

DATUM UCINNOSTI ZMENY
Vybér obrazovek pro vyhazani zmén

REGISTRACHI CiSLD PROJEKTU
CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934

Zadost o zménu

DATUM ZALOZENI
24.5.201814:29

DATUM FINALIZACE
12.6.201810:38

TYP ZAVAZNOSTI ZMENY

DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE 7ADOSTI

0DUVODNENI 707 4/2000  Oteviit v novém okné
test
Navigace e STORNO FINALIZACE
I Ulozit a zpét I DUVOD STORNA FINALIZACE 0/2000  Oteviit v novém okné

3

Pfijemce muiZe storno

finalizara 72dAdni+

Stomo finalizace

=) informace

finalizace.

ISUM-578197: Na Zadosti o zménu probéhlo storno

[]2

Po provedeni storna finalizace se Z0Z vréti do stavu ,Rozpracovéna“ a je mozné ji opét editovat.

I EVROPSKA UNIE
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3.4 Tisk

Tlacitko ,, Tisk” slouZi k vytvoreni tiskové verze Zadosti o zménu. Po stisknuti tlacitka se otevie tiskova
verze ZoZ ve formétu PDF v aktudlni podobé, se kterou Ize dale pracovat (vytisknout, uloZit do PC atd.)
Podpis, podani zadosti a veskeré dalsi ukony probihaji vyhradné elektronickou formou. Tiskova verze
obsahuje viechny informace (aktualni k okamZiku vytvofeni tiskové verze) o ZoZ, jejim stavu,

podepsani apod. a muze slouZit pro libovolné potieby prijemce a neni potfeba Zadost tisknout

a dorucovat RO.

ZADOST 0 ZMENU

XMT|anm|ﬂmum

NAZEV PROJEKTU CZ
Skoleni Administrace projektu - Gnor 2018, 13

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934

STAV PORADOV CisLo Z0z

Rozpracovana

Zadost 0 zménu
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
Vybér obrazovek pro vykazani zmén | Piijemce | 24.5.201814:29
‘n'P z.lim‘!uns\(uiw | DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
a ENi 707 4/2000 Oteviit v novém okné
test
Storno

Zadost 0 zménu
Registraéni Cislo projektu: CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934

Zadost 0 zménu

Poradové &islo ZoZ:
Datum ucinnosti zmény:
Typ zavaznosti zmény:

Oddvodnéni ZoZ:
test
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4 7adost o zménu iniciovand Zadatelem/pfijemcem

Zadost o zménu maze iniciovat jak Zadatel/pfijemce (dale také jen ,pfijemce®), tak Fidici orgdn
operacniho programu. Nasledujici kapitola se zabyvd vytvofenim a editaci Zadosti

0 zménu iniciovanou pfijemcem v aplikaci IS KP14+.

Ptijemci jsou pfi vytvareni zmén povinni fidit se pokyny a zakladnimi pravidly uvedenych v pfislusné

pfiruc¢ce Pravidla pro Zadatele a prijemce (podle toho, zda se jedna o individudlni ¢i zjednoduseny

projekt).

Veskeré zmeény, které souviseji s projektem, jsou administrovany v systému MS2014+, a to

prostfednictvim formulare ZoZ.

4.1 Vytvoreni zZadosti o zménu

Z0Z mize v ramci projektu vytvofit a dale administrovat i finalizovat libovolny uZivatel s roli Editora.
Pro podani zmény je vsak nutné ji nejprve podepsat pomoci elektronického certifikatu (k podpisu je
nutna role Signatare, v pripadé vice signatarl podepisuji ve stanoveném poradi). Pro vice informaci viz

kapitola 3.6.

Po prihlaseni do ISKP14+ pFejde pFijemce do modulu Zadatel. Nasledné v sekci Moje projekty vybere

ten projekt, u kterého hodla vykazat zménu.

M_S_QO] A1+ B Gesky mm polski 4

english Poj Phljemce vybere ze sezhamu fo — odhlaseni za: 57:28 (0]

1.3 NOVA ZADOST N SEZNAM VYZEV MODUL CBA SVYCh projektu tenl u ktereho PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachézite se: Nasténka | Zadatel h od I a’ Vyka’ Zat zm é nu

“« « kvéten 2018 LN Moje projekty
p U s ¢ p s n
Identifikace S——
W31 23 45 6 ey Nizeu projektu CZ Zkraceny nazev projektu R"—‘.';"""' = Kolo Zadosti Nizev stavu Proces
(Hash) e
197 8 9 70 11 1213
14 15 16 17 1819 20 DY[ ]Y[ ]Y[ Y[ ]Y[ ]'[ ]'
20 - =
ul7vJP Mobilita Il Mobilita I Zadosto podporu | Zadost ozpracovana v ISKP
212122 23 24 25 26 27 ubBOHP  Projekt prirucka Projekt piirucka Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
n V5GSVP Prirucka 2018 Prirucka 2018 Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
28 29 30 31 1 2 3
2 4l 5| 6 7| 8| 9|10 VWIAJP Synergie Syneirgie Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
tH4XTP Zkouska 63 Zkouska 63 Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
Moje poznémky tIWTkP Zkouska 63/2 Zkouska 63/2 Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
Moje tkoly tJjap Zkouska 63/3 Zkouska 63/3 Zadosto podporu  Zadost 1ozpracovana v ISKP
nf R0 tMgVDP Zkuska 64 Zkouska 64 Zadosto podporu  Zadost rozpracovana v ISKP
nformace N S
ugzyjP Zkouska 70 Zkouska 70 Zadosto podporu | Zadost rozpracovana v ISKP
Kontakty
Odkazy
FAQ
HW a SW pozadavky ] me | M| Polozeknastrénku |25 w | Stranka 121, polozky 122929
Ochrana osobnich udaju
* "
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce

Na hlavnim menu adosti o podporu vybere zalozku Zddost o zménu.

Hodnaceni operace ~ IDENTIFIKACE OPERACE HDdIIﬂ CEnl operace a
Hodnoceni §#F PRISTUP K PROJEKTU ‘ =4 PLNEM( FIR T
Zadost o prezkum rozhodnuti Hndnmeni
Informovani o realizaci ~
Fadost N z»fniu:zuv' NAZEV PROJEKTU A T T iSLO PROJEKTY
o TR Zadost o prezkum rozhodnuti Frpeepr—
Zadost o platbu Soos ast) -
Zpravy o realizac Informovani o realizaci P 002
Vefejné zakazky dporu
Kontroly ~ Projekt ve fyzické realizaci = . - ENi DATUM FINALIZACE
Zadost 0 zménu 71754 19.5. 2017 11:47
Kontroly PROCES S =
Profilabickt Realizzce su DATUM PODANI AKTUALNi VERZE 7ADOSTI
" ohjekiu o~ 3 d 71153 19.5.2017 11:53
Zadost o platbu :
Nové depese a koncepty SPRAVCE PRISTUPU I:I iHO PODAN] VRACEND 7
Prehled depesi DAZADOTO . lizaci 71217 PP2TH
Poznamky NAPOSLEDY ZMENIL zprﬂw 0 realiZaci "
l]kuly UOTASGEO . ) -
Daovaoblestzidesti A o Vefejné zakazky podporu
Al >
Identifikace projektu A ‘ - — Prehled obrazovek
ZPUSOB JEDNANI

Identifikace operace ‘Fodepisujejeden signatai ‘ E

Projekt

Poc ot

Specifické cile

Indikatory

Horizontalni principy

PFijemce bude pfesmérovén do piistupového modulu zadosti o zménu. Zde se zobrazuji viechny ZoZ,

které jsou vazany na dany projekt, véetné informaci o datu uUcinnosti, typu zdvainosti zmény,

inicidtorovi zmény, stavu 7adosti a obrazovkach, které byly pro ZoZ vybrany.

Pomoci kliknuti do zahlavi jednotlivych sloupcl seznamu je mozné sefadit Zadosti o zménu podle

zvoleného parametru.

ZADOST 0 ZMENU
;:'z“’f“ Eic g Gginn0sti | yyy rivainosti zmény | Inicidtor Zmény stav Obrazovky
v VI LAl Rl I Rl JY
1) 28.11.2018 nepodstatnd zmé...  Pfijemce Schvaleno Subjekty projektu, Dokumenty, Osoby subjektu
20 29.11.2018 podstatna zména... = Pfijemce Schvéleno Rozpodet, Finanéni plan, Pfehled zdroji financovani
34 28.11.201 podstatna zména... | Pfijemce Schvaleno Indikétory, Dokumenty
4128.11.2018 nepodstatnd zmé... = Pfijemce Schvéleno Projekt
50 17.12. 2018 nepodstatnd zmé... | Pfijemce Schvaleno Osoby subjektu, Subjekty projektu
6 18.12.2018 podstatna zména... = Pfijemce Schvaleno Rozpodet, Piehled zdroji financovani, Finanéni plan
7§ 15.1.2019 nepodstatnd zmé... | Pfijemce Schvaleno Indikétory
8 nepodstatnd zmé...  Uzivatel RO/ZS StaZena Kategorie intervenci
9 nepodstatnd zmé... = Uzivatel RO/ZS StaZena Rozpotet, Piehled zdrojl financovani, Finanéni plan
10 § 19.2.2019 nepodstatnd zmé...  UZivatel RO/ZS Schvaleno Rozpocet, Piehled zdroju financovani, Finanéni plan
11 27.3.2019 nepodstatnd zmé... | Pfijemce Schvéleno 0soby subjektu, Subjekty projektu
12 | 27.3.2019 podstatna zména... UZivatel RO/ZS Schvaleno (iéty subjektu, Subjekty projektu
13 27.3.2019 podstatna zména... | Pfijemce Schvéleno Rozpodet, Piehled zdroji financovéni, Finanéni plén
14 Pfijemce Rozpracovana Rozpotet, Piehled zdrojd financovani, Finanéni plén, Dokumenty
-
0] mmm L PoloZek na stranku Stranka 1z 1, polozky 12214z 14
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Pro vytvofeni nové Z0Z stiskne piijemce tlaéitko ,,Vytvofit Zddost o zménu®, které se nachdzi v levém

naviga¢nim menu.

Navigace

I

ZADOST 0 ZMENU

Obrazovky

Operace o dovd i = -
;:z:hvlclsln Datum uéinnosti Typ zivainosti zmé nicidtor amény Stav
Vytvorit Zadost o zménu I b I [

1

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Po kliknuti na pfislusny
zaznam se pfijemce dostane

Uvodni obrazovku vybrané

ZADOST 0 ZMENU
Poldorete DGO ey oy S sty |
o~
15 Prijemce Rozpracovana

£

nnnnnn Loy Nrmrnmnnt TIEARIAR 2Arnis Finanmnant Linamnng nlan el nnt

4.2 Uvodni obrazovka Zadosti o0 zménu

Uvodni obrazovka (zalozka) zadosti o zménu se nachadzi v menu Datova oblast zadosti a slouzi

7

k vyplnéni podstatnych informaci o dané Zadosti o zménu. Na této zaloZce se také vybiraji obrazovky,

které budou editovany.

Navigace

Operace

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Mové depede a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti o zménu
Identifikace projektu
Projekt
Popis projektu
Indikétory
Horizontalni principy
Umisténi
Misto realizace
Dapad projektu
Cilova skupina
Kligové aktivity
Subjekty

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT | o KONTROLA  f FINALIZACE

NAZEV PROJEKTU €2

Skaleni Administrace projektu - tinor 2018, 13
STAV

Rozpracovana

DATUM (CINNOSTI ZMENY
I Vybér obrazovek pro vykazani zmén I | te

= Tisk

Datova oblast Zadosti Pt

I

Zadost 0 zménu

PORADOVE fisLo 70z

Obrazovky Zadosti 0 zménu

—J

| Piijemce || l24.5.201814:29
TVP ZAVAZHOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZAD0STI
@ oov ENi 202 072000 Otevfit v novém okné
Historie stavii
Nazev stavu Zadosti 0 zménu Datum prepnuti Uzivatel, ktery proved| piepnuti stavu
Rozpracovéna 24.5.201814:29 UOTASGEO

[ [1]n ][] polozeknastinku 35 ~ |
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Pro vybér obrazovek k editaci slouZi tlacitko ,,Vybér obrazovek pro vykazani zmén*“. Po spusténi tohoto

tlacitka bude prijemce presmérovan na obrazovku umoziujici vybér konkrétnich obrazovek, které jsou

dostupné k editaci prostiednictvim ZoZ.

Jednotlivé obrazovky vybira pfijemce zatrzenim checkboxu. Vybér potvrdi stisknutim tlacitka ,,Spustit”.

Tim dojde ke zpfistupnéni vybranych obrazovek na Zadosti o zménu.

Priklad, kde byly vybrany obrazovky Projekt, Popis projektu a Dokumenty.

Navigace AN VYBER OBRAZOVEK DO Z0Z

Ulozit a zpet Pro vjbér obrazovek oznate relevantnf obrazovky a vibér potwrdte

Je moiné, ze naktera 2 vybranjch obrazovek je nedélitelng zévisla na jiné. V tomto pipadé budou k editaci automaticky vybrény i tyto z&vislé abrazovky.

Seznam zévislosti, zobrazen pouze pre informati,je uveden pod tiaéitkem nize.

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrano zaznami: 3

Kéd
obrazovky/listové  Nzev obrazovky

datové oblasti
|

PRJ .[ Projekt . @

POP Popis projektu @

HORIZ Horizontani principy e Zatrzenim checkboxu vybere
PRIL Dokumenty @

000 Dopad projecy - Zadatel obrazovky, které chce
ADR Adresy subjektu (=]

0s Osoby subjektu (=]

UCET Usty subjektu =]

KI Kategorie intervenci =]

CILSK Cilova skupina o

KA Klicové aktivity (=]

DOP1 Misto realizace (=]

VP Veiejnd podpora =}

INDI Indikatory o

mm@mu‘ Palozekna stranku [ 25+ | SpUStemm pOtVFdI Vyber Strénka 121, polozky 1214214

1
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Pod tlacitkem ,,Nedélitelné zavislé obrazovky“ najde pfijemce informaci, které obrazovky spolu souvisi

(resp. které obrazovky budou také vraceny automaticky s jim vybranou obrazovkou, protoze systém

eviduje data na téchto obrazovkach jako vzajemné svazana). Jde o obecny prehled. Ne vsechny

obrazovky museji byt navazany na Urovni vyzvy.

Navigace N NEDELITELNE ZAVISLE OBRAZOVKY
Ulozit a zpét Kad obrazovky Pokud bude vrécena k editaci obrazovka: bude automaticky vricena i obrazovka: Kod obrazovky
L

ADR .| Adresy .[ Subjekty .| SuBJ .
AzP Aktivity ZP Etapy ET
AZP Aktivity ZP Finanéni plan FP
AZP Aktivity ZP Prehled financovani PF
AZP Aktivity ZP Rozpocet ROZP
CZN CZ NACE Subjekty SuBJ
FPSTR Financovani podle specifickjch cild Indikatory INDISTR
FPSTR Financovani podle specifickych cild Specifickeé cile S
FPSTR Financovéni podle specifickych cild Strategie STR
FP Finanéni plén Etapy ET
FP Financni plan Piehled financovani PF
FP Financni plan Rozpocet ROZP
ZRDH Hodnoceni a odvolani Zadavaci fizeni IR7
INDISTR Indikatory Financovani podle specifickych cili FPSTR
INDISTR Indikétory Specifické cile SC
INDISTR Indikétory Strategie STR
KAMIL Milniky Kligové aktivity KA
ZRNP Navr/podnét na UOHS Zadavaci fizeni IRZ
0s 0soby Subjekty SUBJ
PF Prehled financovani Etapy ET
PF Prehled financovani Finanéni plan FP
PF Prehled financovani Rozpocet ROZP
PRIJ Pijmy Etapy ET
PRIJ Pijmy Finanéni plan FP
PRIJ Pijmy Prehled financovani PF

iy u‘m 2| | M Polozeknastranku E]

Stranka 1z 2, polozky 1 aZ 25743

Pokud pfijemce nevybere viechny nedélitelné obrazovky, systém ve vétsiné pripadd zbylé obrazovky

vybere automaticky a pfijemce upozorni hlaskou.

(=) informace a

: vybere
ISUM-497915: Navic byly vybrany zdvislé obrazoviy:

i Piehled zdrojd financovani,Finanéni plan.

OK

Naptiklad: Pokud ptijemce

| Rozpocet jednotkovy pro

Z0Z, budou ostatni zalozky

zalozku
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Odavodnéni zadosti o zménu

Polem, které je dale potieba vyplnit je ,,0dGvodnéni Zoz“. Zadost o zménu je nutné vidy nalezité
odlvodnit. Po zadani odlvodnéni je nutné zalozku uloZit pomoci tladitka ,,UloZit“. Kapacita tohoto pole
je 2000 znakd. Pokud by nebyla dostacujici, je mozné vioZit odlivodnéni formou PDF souboru na zaloZce

Dokumenty pro ZoZ. \V odiivodnéni ZoZ se pak pfijemce odkaze na pfisluiny dokument.

ZADOST 0 ZMENU

xmr|¢mnm‘ﬂnm.m‘gnm

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Skoleni Administrace projektu - inor 2018, 13 CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934
STAV PORADOVE CisL0 Z0z
Rozpracovana 2 Fadost 0 zménu
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZEN] DATUM FINALIZACE
Vybér obrazovek pro vykazani zmén [ I | Pifjemce | 24.5.201814:29
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
B 0DUVODNEN Z0Z 35/2000 _J0teviit v novém okné
——

Podrobné odtvodnéni Zadosti o zménu

Ulozit Storno

Historie stavi
Nazev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti Utivatel, ktery proved| prepnuti stavu
[ L4l ¥ \ 4
Rozpracovana 24.5.2018 1429 |
1R ILF'KL L Polozek na stranku |E‘ Stranka 1z 1, poloZky 1aZ1z1

V priibéhu vytvareni ZoZ Ize libovolné obrazovky priddvat ¢i odebirat. Pfidavani obrazovek probiha vyse
popsanym postupem. Odebirdni obrazovek se provadi na zaloZce Obrazovky Zddosti o zménu. Tato

zalozka také zobrazuje prehled vSech obrazovek vybranych do Zadosti o zménu.

7 ve

Pfijemce muzZe také vyplnit pole ,Datum uGcinnosti zmény“, podle toho, kdy ma nastat Géinnost
provadéné zmény. V pfipadé, Ze toto pole nevyplni, nebo vyplni datum, které nastane drive, nezZ je

dokoncéen schvalovaci proces Zadosti, nastava ucinnost zmény soubéiné s pfechodem do stavu

Schvdlena.
Typ zavainosti zmény

Typ zavaznosti zmény je doplnén Fidicim orgdnem po podani ZoZ. Typ zavainosti vychazi z PpZP

obecnd/zvlastni ¢ast
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4.3 Zalozka Obrazovky zadosti o zménu

Na této zaloZce nalezne pfijemce pfehled viech zalozek/obrazovek, které byly vybréany do dané zadosti

0 zménu. Zaroven jsou zde dileZité informace o vybranych zalozkach, zejména typ zavaznosti zmény

(uréuje RO po podani ZoZ) a v piipadé ZoZ vracené k editaci také prehled, které konkrétni zalozky je

mozné v ramci vracené ZoZ editovat.

Na této zalozce je dale umoznéno odebirani jednotlivych zalozek/obrazovek z dané Zadosti o zménu.

Odebrani se provani vybérem zaznamu dané zalozky (zdznam se zbarvi zelené) a naslednym stisknutim

tlacitka ,Smazat zaznam”.

Navigace ~ OBRAZOVKY ZADOSTI 0 ZMENU
Operace xmr‘v“m.n ﬂnuuzu:‘Elml
Informovani o realizaci ~ Kod
. yllistové Nizev obrazovky Vricena k editaci Typ zévatnosti zmény
Zadost o zménu datové oblasti
pown o~ | voov o
Nova depese a koncepty ) ij_em -
Piehled depesi POP Popis projektu
PRIL Dokumenty
Poznamky
o
Datova oblast zadosti ~ L) [1]or (v polozeknastranku 45~ |
Zadost o zménu =
Obrazovky 7adosti o zménu
Wentiikace projeldu A Smazani zaznamu je treba
Projekt
Papis projektu potvrdit v dialogovém
Indikétory
Horizontalni principy
@ Skute¢né cheete smazat zaznam?
| oK i Zrugit |
I EVROPSKA UNIE
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Stranka 1z 1, polozky 122323
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4.4 Zalozka Dokumenty pro ZoZ

Na této zaloZce muZe pfijemce vloZit dokumenty, které pfimo souvisi s danou Zadosti o zménu.
Nejednd se o dokumenty, které maji vliv na Zadost o podporu a jsou predmétem zadosti o zménu (tyto

dokumenty se eviduji pod zadlozkou Dokumenty).

G

Typicky sem muZe vloZit napriklad textovy dokument vazany na odivodnéni Zadosti o zménu v pripadé,

7e kapacita znak( v poli ,0ddvodnéni ZoZ“ neni dostacuijici.

Obrazovka je defaultné nastavena pro pridani nového dokumentu, ptipadné lze stisknout tlacitko
»Novy zaznam*. Nasledné je tfeba vyplnit pole ,,Nazev dokumentu” a vloZit dokument pomoci tlacitka
»PFipojit”“. Dokument je také mozné elektronicky podepsat (postup je stejny jako u podpisu Zadosti).

Doporuceny format textového dokumentu je PDF.

Navigace ~ DOKUMENTY PRO 702
Operace o SMAZAT ‘ 47 KONTROLA | FINAUZACE 1y TISK
Informovani o realizaci -~ . . . e
‘Zadosti o zménu, na projekt se

Zadost 0 zménu Nizev i Piiloha
Profil objektu ~ Aal I
Nova depese a koncepty Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
Prehled depesi Export standardni
Poznamky wum\l/ Pn&kmsm‘mku@ 4 Stranka 121, polozky 07 0z 0
Ukaly
o bz Snaatgman . — Vo] __siom:
Zadost 0 zménu Stihnout dokumenty 2
Obrazovky Zadosti o zménu

~ B NAZEV DOKUMENTU TYP PRILOHY
Dokumenty pro ZoZ ]
Identifikace projektu ~ BOPIS DOKUMENTD 0/2000  Oteviit v novém okné

Misto realizace

Dopad projektu

Projekt . L,
Popis prajeldu Dokument je mozné
Umisténi A . X
opatfit el. podpisem
Bl OHA 05084, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENi
] 3] 3

Indikétory VERZE DOKUMENTU

Horizontalni principy

PP

.l 2" EVROPSKA UNIE 25
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
% 2 Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO S8KOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYCHOVY



DOKUMENTY PRO 702

o smazar ‘ +’ KONTROLA FINAUZACE  Ih TIsK
Dokumenty Zadosti o zménu, na projekt se nepienaeji

Nazev dokumentu Piiloha

Odivodnéni Zoz
Export standardni

(T ] poteknastin 35 ]
Stahnout dokumenty

18 NAZEV DOKUMENTU
[ Odivodnéni Zoz

Stranka 1z 1, polozky 13121

TYP PRILOHY
Implementaéni / realizaéni 2

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Oteviit v novém okné

B PAILOHA 0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
& [odivodneni zoz.pdf ] L 14.6.2018 10:44

VERZE DOKUMENTU

Po nahrani dokumentu se vyplni néktera pole s informacemi o dokumentu. Dokument je mozné smazat
pomoci tlacitka ,,Smazat zaznam*. Pomoci tlacitka ,,Stdhnout dokumenty“ je mozné stdhnout vsechny

dokumenty, které jsou na této zdloZce nahrany.
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5 Editace jednotlivych obrazovek krok za krokem

Nasledujici kapitola udava podrobny postup pro vykazovani zmén na jednotlivych
zélozkach/obrazovkach Zadosti o zménu v pfipadé, Ze je inicidtorem zmény pfijemce. Vzhled
jednotlivych obrazovek se muze v zavislosti na nastaveni vyzvy mirné lisit, avSak princip vykazovani
zGstava stejny. NiZze uvedené postupy specifikuji technicky postup pfi vypliovani zadosti o zménu.

Relevance jednotlivych zmén vychazi z Pravidel.

5.1 Projekt

Na zaloZce Projekt Ize zménit pole Zkraceny nazev projektu, Nazev projektu a Nazev projektu EN. Dale
je mozné upravovat data v oblasti Fyzicka realizace projektu a checkboxy v oblasti Dopliikové

informace.

Oblast Fyzicka realizace projektu obsahuje stéZejni data o realizaci projektu, proto se doporucuje ménit

tato data po predchozi konzultaci s RO a pouze v opodstatnénych pFipadech.

V ptipadé, Ze ptrijemce hodld zménou predpokladaného data ukonceni projekt predcasné ukoncit,
muzZe byt potieba zaradit do ZoZ dalsi obrazovky (Finanéni plan, Pfehled zdrojt financovani, apod.)
pokud ma dojit predc¢asnym ukoncenim projektu ke zméné sledovaného obdobi na projektu. (viz

také Pravidla pro Zadatele a pfijemce)

Pokud hodla pfijemce zménit datum predpokladaného nebo skute¢ného ukonceni projektu, musi
v Zadosti 0 zménu vybrat také zaloZzku Indikatory a upravit polozku Datum cilové hodnoty indikatoru

u vSech indikatora na projektu (viz kapitola Indikatory).

Provedené zmény se promitnou do Zadosti o zménu po stisknuti tlacitka ,UloZit"

»
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|

] Skoleni Administrace projektu

[0 Velky projekt

Atribut operace

[ Synergicky

Navigace ~ PROJEKT
Operace xsunnr‘vmnm..\ 0 FNAuZACE b TIsK
Informovani o realizaci ~ P
10 ZKRACENT NAZEV PROJEKTU
Fadost 0 zménu I Skoleni Administrace projektu - nor 2018
Profil objektu S 18 NAZEV PROJEKTU 2 1B NAZEV PROJEKTU EN
Skoleni Administrace projektu - inor 2018, 13
Nova depese a koncepty
Piehled depesi [~ Fyzicka realizace projektu
Poznamky 1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJEN 1B PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
1.9.2018 30.9.2021
Ukol
v SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONGENT
Datova oblast Zadosti ~
Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti o0 zménu L
—Dopliikové informace
Identifikace projektu ~
Projekt (O Spoleény akéni plan
Popis projektu [ Liniové stavba (O Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru
Indikat
HELEY [ Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinjch vefejnjch zdroji
Horizontalni principy
Umisténi ~
Misto realizace
Dapad projektu
Storno
Cilova skupina

5.2 Popis projektu

Zmény na zdloZce Popis projektu se provadéji Upravou jednotlivych textovych poli zalozky. Provedené

zmény/Upravy je nutné uloZit prostfednictvim stejnojmenného tlacitka.

Navigace

Qperace

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Profil objektu

Nové depese a koncepty

Prehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast 7adosti

Zadost 0 zménu

Obrazovky zadosti o zménu

Dokumenty pro 707
Identifikace projektu
Projekt
Popis projektu
Indikatory

Horizontalni principy

Umisténi

POPIS PROJEKTU

x:uur‘vmm.l‘ﬂmnm“am

ANOTACE PROJEKTU 7/500  Oteviit v novém okné
anotace

JAKY PROBLEM PROJEKT RESi? 7/2000  Oteviit v novém okné
problém

JAKE JSOU PRICINY PROBLEMU? 7/2000  Oteviit v novém okné
piiciny

€0 JE CILEM PROJEKTU? 4/2000  Oteviit v novém okné
cile

JARA EXISTU] RIZIKA PROJEKTU? 0/2000  Oteviit v novém okné
KLIGOVA SLOVA 0/2000  Oteviit v novém okné
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5.3 Indikatory

Na zaloZce Indikdtory je moZné upravovat pole Datum vychozi hodnoty, Cilova hodnota, a Datum cilové
hodnoty. Hodnota jednotlivych dat musi byt v souladu se znénim vyzvy a Pravidly. Indikatory, které

jsou na vyzvé nastaveny jako povinné (Ci posledni povinné volitelny) nelze Zadosti o zménu smazat.

Zmény se provadéji pomoci tladitka ,, Vykazat zménu“, a to pro kazdy zadznam indikatoru zvlast. Zména
se provadi vybranim ptislusného zaznamu indikatoru (indikator se zbarvi zelené), nasledné stisknutim

tlacitka , Vykazat zménu”.

Vybrany indikator se tim pfesune do spodni tabulky s ndzvem ,Indikatory, u kterych je vykazovana
zména“. Pod touto tabulkou jsou datova pole, u kterych je mozné vykazat zménu indikatoru. Pokud
chce prijemce odebrat indikator z editace, stiskne tlacitko ,Smazat zaznam*. Pozor, stisknutim toho
tlac¢itka nedochazi k odstranéni indikatoru z projektu, ale pouze k vyjmuti indikatoru z tabulky pro

vykazovani zmén. Popis odstranéni indikatoru z projektu je uveden nize.

INDIKATORY

xmr|¢mm|anmm‘gnsx

Indikétory na projektu
Zde pretahnéte hlavicku sloupee, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kod indikitors  Nazew indikétoru Vjchozihodnota  Gilova hodnota :;‘;":l;" plREnsclove
a
| Y 1 Y Y Y Y
I 52602 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani I_ 0,000 10,000 100
52510 Potet pracovniki ve vzdélavani, ktefi v praxi uplatfiuji nové zisMané poznatky a dovednosti 0,000 50,000
52100 Potet podpofenych produkta 0,000 10,000
- - -
L1e] ILDLI | M| Polieknastinku 25 ~ | 2 stranka 121, polozky 122323
Vykazat zménu <

Indikétory, u kterych je vykazovana zména

Zde pietahnéte\hlavicku sloupee, podie kterého ma byt provedeno tiidéni

Kod indikdtoru | Nazev indikitoru Vjchozihodnota  Cilova hodnota :;:::1;" R
| 1YY Y Y Y Y
I 52602 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani l < 0,000 10,000 100

- - -

Export standardni
Illli/m\il | M Poloiek na stranku ‘ B v ‘ 4 Stranka 1z1, polozky 122121
Utorit Stomo 3
y

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI
|52502 | [E]  Pocet platforem pro odborna tematické setkani
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZi HODNOTY B CILOVA HODNOTA {8 DATUM CILOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY

| 0000 [1.6.2017 10000| [1.2.2019

B AKCE ininEuK.IiUSE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT

ZPET DO PROJE TYP INDIKATORU PROCENTOD PLNENI CILOVE HODNOTY ~ MERNA JEDNOTKA
lzaznam upraven l B Vystup 100 Platformy
KOMENTAR 0/2000 Dteviit v novem okne
|
I EVROPSKA UNIE 29
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Uprava a smazani indikatoru:

Prijemce vybere z Ciselniku ,Akce provadénd se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do
projektu” hodnotu ,,Zaznam upraven”, pokud hodld u vybraného indikatoru vykazat zménu, nebo

»Zaznam smazan” pokud chce vybrany indikator odstranit z projektu.

Smazat Ize pouze ty indikatory, které nejsou definovany jako povinné k naplnéni, u povinné volitelnych

indikator( musi na projektu zUstat zpravidla alespon jeden z této skupiny indikator(.

Zménu na indikatoru je nutné potvrdit stisknutim tlacitka , UloZit”.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého mé byt provedeno tridéni

Kod indikitoru  Nazev indikétoru Vjchozihodnota  Cilova hodnota Procento pnéni clové
I J¥ Al r xl ¥
52602 Potet platforem pro odboma tematicka setkani 0,000 10,000 100
- - -

Export standardni

0] lLIlLI L Poloiek na stranku | 25~ 3 Stranka 1z 1, polozky 1ai1z1
Novy zdznam Smazat zaznam UloZit Storno

KOD INDIKATORY NAZEV INDIKATORU ENVI

|52602 | [E]  Potet platforem pro odborné tematicka setkani 2

VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY A CiLOVA HODNOTA 1B DATUM CiLOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY

0000 || [1.6.2017 10000| [1.2.2019

B AKCE Pnuviuéuxéuse ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT

ZPET DO PROJE TYP INDIKATORU PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY ~ MERNA JEDNOTKA
’Za'znam upraven ] ? Vystup 100 Platformy
[ vyber z ciselniku ]
1 Kod Nazev CZ Nazev PL
Adl A4l
2 Z&znam upraven << Nie tlumaczenie
3 Zaznam smazan << Nie tlumaczenie
< >

P¥idani nového indikatoru na projekt:

Pro ptidani nového indikdtoru na projekt pfijemce nepoutZije tlacitko , Vykazat zménu“, ale z ¢iselniku
»Akce provadéna se zdznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu” rovnou vybere hodnotu

»Zaznam vytvoren”. Ndsledné vyplni datova pole indikdtoru a zdznam ulozi. Pfi vypliovani datovych
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poloZzek je dlrazné doporuceno fidit se relevantni uZivatelskou pfiruckou pro vypliovani Zadosti
0 podporu v ISPK14+.

INDIKATORY
¢ sMazar |V KONTROLA ‘ 6 FNauzace | b misk
Indikatory na projektu

ZIde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Kod indikdtoru ~ Nazev indikatoru

- = Procento pinéni cilové
Vychozi hodnota Cilova hodnota
ychozi ova
52602 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani 0,000 10,000 100
52510 Pocet pracovniki ve vzdélévani, ktefi v praxi uplatiiuji nové ziskané poznatky a dovednosti 0,000 50,000
52100 Potet podpofenych produkti 0,000 10,000

L)1) p ][] Polozeknastranku E]

Stranka 1z 1, polozky 1ai3z3

Indikatory, u kterych je vykazovéina zména
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni

Kod indikitoru ~ Nazev indikatoru

e . Procento plnéni cilove
Vyechozi hodnota Cilova hodnota f
Nenalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni
A4 - -

[ e PduiekmménkuE] 3

N

B KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU

El 2

B VVCHOZI HODNOTA 1B DATUM VVCHOZ HODNOTY 8 ciLovA HoDNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY

l a | | | 8] | | | e

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT
ZPET DO PROJEKTU

TYP INDIKATORU PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY ~ MERNA JEDNOTKA

|8

Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

i =) vybér z giselniku

Nézev PL

1 [
1 Zaznam vytvofen

<< Nie tlumaczenie
—_—p < >

Novy indikdtor vybira pfijemce
z Ciselniku. Nasledné vyplni poZzadované

hodnoty.

EVROPSKA UNIE 31
Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY


http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu

5.4 Horizontalni principy

Na zaloZce Horizontalni principy je mozné Zadosti o zménu upravit vliv projektu na jednotlivé

horizontalni principy.

Navigace ~ HORIZONTALNI PRINCIPY
Operace xsumr‘vmmlu @ FNauzace | G TsK
Informovani o realizaci S

alni principy na projektu

Zadost 0 zménu

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na herizontalni princip
Profil objektu I Rovné prileZitosti a nediskriminace Neutralni k horizontalnimu principu
Nova depese a koncepty Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu prineipu
Prehled depesi Rovné piilezitosti muzi a Zen Neutralni k harizontalnimu principu
Pomanky [l )r ) (n]  polsieknastraniu[ 25~ ] Stidnka 121, polodly 122323
Ukoly Vykazat zménu
Datova oblast Zadosti ~
Sadost o 2ménu Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména
Obrazovky Zadosti 0 zménu mm!',""?'",p"m'w 5 B Pupici ool ol e’
— Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Dokumenty pro ZoZ [l a)1)n (] polieknastranku 25~ | Strnka 121, poloZky 022020
Identifikace projektu ~

—

Popis projektu TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Indiktory I =]

Horizontalni principy L

POPIS PLNENI CiL0 PROJEKTU 0/2000  Oteviit v novém okné

Umisténi ~

Misto realizace

Dopad projektu
Cilova skupina

Klicové aktivity

Zména vlivu se provadi tak, Ze pfijemce zvoli zdznam horizontdlniho principu, ktery chce upravit
a stiskne tlacitko , Vykazat zménu”. Vybrany horizontalni princip se presune do tabulky dole, kde je
mozné ho upravovat. Zménit mdzZeme vice zaznamUl nebo jenom jeden. V ptipadé zmény na jiny neZ

neutralni vliv, potfeba vyplnit také pole Popis pInéni cild projektu.
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HORIZONTALNI PRINCIPY

o smazar anm‘ﬂm‘gm

Horizontalni principy na projektu 1 Vybér horizontalniho principu
et \ g i
Rovné pfile?itosti a nediskriminace Neutralni k horizontalnimu principu
UdrZitelny rozvoj (environmentalni indikatory) Neutralni k horizontalnimu principu
Rovné prileZitosti muzi a Zen Neutralni k horizentalnimu principu
LD poliekasin [ 25+
dl
Vykézat zménu 2 -

Horizontalni principy, u kterych je vykazovina zména

Stranka 1z 1, polozky 122373

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

Rovné prilefitosti a nediskriminace < > Neutralni k horizontalnimu principu

L] [my Pnloieknash'énkuE] 4 Strénka 121, polozky 12121
[ snaatzanan [ Vet | somo 3
TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU 8 VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Rovné prileZitosti a nediskriminace ’Pozilivm’ vliv na horizentalni princip

@ POPIS PLNEN CiLU PROJEKTU

=]

0/2000 Dteviit v novém okné
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5.5 Umisténi

Zalozka Umisténi je na rozdil od formuldfe Zadosti o podporu rozdélena do dvou samostatnych
zalozek — Misto realizace a Dopad projektu. Tyto zdlozky nejsou nedélitelné a Ize pro zddost o zménu

vybrat pouze jednu z nich.

Misto realizace

Vybérem této obrazovky lze na projektu zménit misto realizace. Na Uvodni obrazovce zalozky Misto
realizace zvoli ptijemce tlacitko ,Vykazat zménu”, Které ho pfesméruje na obrazovku pro vykazani

zmeén.

Navigace A~ MiSTO REALIZACE

Operace xﬂnnr‘q/mnm|ﬂmnm 2 Tisk
Informovani o realizaci ~

Zadost o zménu I Vykazat zménu

Profil objektu A

Nové depese a koncepty

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti A~

Zédost 0 zménu
Obrazovky Zadosti o zménu
Dokumenty pro ZoZ
Identifikace projektu ~
Projekt
Popis projetu
Indikatory

Umisténi A
Misto realizace

Dopad projektu
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Zmény v misté realizace se provadéji tak, ze se plvodni misto realizace smaze a vytvofi se novy zaznam

mista realizace. Nejprve zvoli pfijemce z €iselniku pole , Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme

promitnout zpét do projektu” moznost ,,Zaznam smazan”“ pro odstranéni pivodniho mista realizace.

Smazani potvrdi stisknutim tlacitka ,,Ulozit“

MISTO REALIZACE

xmr|¢mrm.n|ﬂmmm‘gnsx

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

Akee provadena se

m:?' VRKE Ty umisteni ﬂ;";r’"“' Nezev izemni jednothy Groveit Spadé pod

2pét do projektu

Zaznam upraven Misto realizace pro... | CZ080 Moravskoslezsky kra Kra) Moravskoslezsko
<

\L“illi/ | M| Polozek na strénku [E] 3

Novy zédznam Smazat zaznam 0 orno

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
ZPET DO PROJEKTU

14
[Za'znam smazéan 4L E
Ma zéklad# vybéru zaznamu Mista realizace projektu jsou icky wytfofely zdznamy typu Typ dzemi a Lokalizace na ziloZce Kategorie intervenci.
MAZEV UZEMNI JEDNOTKY RN NAZEVCHKO /NP
|Muravslmslezsk? ki = ‘ “ ‘ ==
AT T ) wybir z iselniku a
Kategorie interven | Kod Wizev CZ Nizev PL
jak ji cheeme promi 2 Z&znam upraven << Nie tlumaczenie
projektu . ] . "
I 3 Zaznam smazan << Nie tlumaczenie
Zaznam upraven - -
Zaznam up
Zaznam upraven Typ uzemi 01 Velké méstské oblasti (husté obydlené > 50 000 obyvatel)
Zaznam upraven Lokalizace CZ080 Moravskoslezsky kraj

)[4 [m]  polozeknastrsnia 25 |

Kod CHKO / NP

>

Stranka 1z 1, polozky 182121

Procentni podil

71,21
21,21
7,58
100

-

Stranka 1z 1, polozky 1324z 4

Nové misto realizace se vklada pres tlacitko ,,Novy zdznam”. Po stisknuti tohoto tlacitka se pole ,Akce

provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét na projekt” automaticky vyplni hodnotou

,Zaznam vytvoren“. Nasledné prijemce vybere nové misto realizace z Ciselniku pole ,,Nazev uzemni

jednotky“. Vybér se provadi kliknutim na zaznam z ciselniku. Pti vybéru se doporucuje vyuzit funkci

filtrovani pomoci vepsani hledaného vyrazu do filtraéniho Ffadku ciselniku.

»
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PFi zméné mista realizace se zaroven automaticky zméni souvisejici data na zalozce Kategorie intervenci

(tuto zaloZku neni potreba vybirat do Zoz — data méni systém automaticky). Tyto zmény jsou zobrazeny

ve spodni tabulce zalozky Misto realizace.

MISTO REALIZACE

xmr|¢m|ﬂm‘gm

Vykazat zménu

Umisténi, u kterych je vykazovana zména

Akee provadéna se
zéznamen, jak ji A Kad iizemni
choeme promitnout | 1P ItEni jednotky
zpét do projektu
Zaznam smazan Misto realizace pro... = CZ080

<

IR wlmiekmmnku E]

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
ZCT 00 PROJEKTL

Nazev dzemni jednotky

Moravskoslezsky kra Kra)

Uroveii

Kod CHKD / NP

Moravskoslezsko

>
Stranka 1z 1, polozky 12121

Storno

Ciselnik Nazev CHKO
/ NP neni pro OP VVV

[Za'znam vytvofen ‘ E
Ma zaklad? wyb&ru zaznamu Mista realizace projektu jsou automaticky vytvojgay z3znamy typu Typ dzemi 2 Lokalizace na ziloZce Kategorie intervenci. ’ V7o
"2’ relevantni, pfijemce
NAZEV UZEMNI JEDNOTKY .j NAZEV CHKO / NP j
1
Kategorie intervenci, u kterych je vykazovdna zména
Akce provadéna se zaznamem,
jak ji chceme promitnout zpét do  Typ kategorie intervenci Kod Mizev Procentni podil
projektu
Zaznam smazan Typ tzemi 03 Venkovské oblasti (fidce osidlené) 0
Zaznam smazan Typ tzemi 02 Malé méstskeé oblasti (stiedni hustota > 5000 obyvatel) 0
Zaznam smazan Typ uzemi 01 Velké méstskeé oblasti (husté obydlené > 50 000 obyvatel) 100
Zaznam smazan Lokalizace CZ030 Moravskoslezsky kraj 100
-

wuu | M Polozekna strénku E] Stranka 1z 1, polozky1aidz4

Filtra¢cni fadek pro vyhledani

nn7adnuand i"7amni iadnatlag

5 Gzemnijdnothy e =

Kod izemni jednotky Nazev izemni jednotky Oroveii

l A A AJ

Cz010 Hlavni mésto Praha Kraj

Ccz020 StiedoCesky kraj Kraj

Cz031 Jihozesky kraj Kraj 3

CZ032 Plzefisky kraj Kraj

CZ041 Karlovarsky kraj Kraj

cz042 Ustecky kraj Kraj

r7ns1 | iherarky krai Krai

* ’
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5.6 Cilova skupina

Vybérem obrazovky Cilovd skupina do zadosti o zménu lze pfidat, odebrat nebo upravit cilové skupiny

projektu.

Zalozka je defaultné nastavena na pfidani cilové skupiny. Pfijemce vybere z ciselniku (hodnoty
¢iselniku jsou vidy stanoveny konkrétni vyzvou) pozadovanou cilovou skupinu, vyplni pole , Popis
cilové skupiny” a zdznam ulozi. Pokud chce vlozit dalsi cilovou skupinu, stiskne tla¢itko ,,Novy zaznam*

a postupuje stejny zplsobem. Tlacitkem ,Smazat zdznam” je mozné nové vytvoreny zaznam smazat.

Navigace A CILOVA SKUPINA
Operace 3 SMAZAT | o KONTROLA FINAUZACE  iZh TISK
Informovani o realizaci ~ Cilova skupina
Zédost 0 zménu Clovi skupina Pops cilovi skupiny
Profil objektu ~ Pedagogitti pracovnic popis
Nov depese a koncepty [ L[ (] olozeknastanku (25 < | Strénka 121, polotky1 a3 121
Poznamky
Ukoly Cilové skupiny, u kterych je vykazovéna zména
Datova oblast Zadosti ~ Akce provadéna se
- ziznamen, jak ji chceme Cilova skupina Popis cilové skupiny
Zadost o zménu promitnout zpét do projektu
Obrazovky Zadosti o zménu Nenalezeny 22cné ziznamy  zobiazeni
Dolementypro 262 L[« [1] ) [m]  polozekna strank E] 3 Stranka 121, polozky 0 a2 020
oo ridts
Projekt ?P(%E ggg\&%li?g USE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
Popis projekiu [Ziiznam vytvoren | E 1
Indikatory B CiLOVA SKUPINA
Horizontalni principy
Unisténi A |8 popis ciLovE skupiNY W20 Oretty novem olne]
Misto realizace
Dopad projektu 2
Cilové skupina
Klicové aktivity
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
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Pro odstranéni nebo uUpravu stavajici cilové skupiny vybere prijemce poZzadovanou cilovou skupinu

v horni tabulce a stiskne tlacitko ,Vykazat zménu“. Nasledné zvoli z ciselniku , Akce provadéna se

zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu”, zda chce cilovou skupinu upravit ¢i smazat.

Stisknutim tlacitka ,Ulozit” potvrdi akci.

Tlacitkem ,,Smazat zaznam” je mozné odebrat danou cilovou skupinu k editace, nedojde vsak ke

smazani z projektu.

CILOVA SKUPINA
o smazar |VI«J|nm |ﬂnm.|z.||:s = sk
Cilova skupina

Cilova skupina

Pedagogicti pracovnici

Popis cilové skupin
popis 1

[ 1] v 1] polosek nastranku 25+ |
2 <

Cilové skupiny, u kterjch je vykazovana zména
Akee provadena se
zaznamem, jak ji cheeme
promitnout zpét do projektu
Zaznam upraven

Cilova skupina

Pedagogicti pracovnici

D —

Ly um | M| Polozekna strénku E] 4

PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT
[B]3

AKCE
ZPET DO PROJEKTU

’Zéznam smazan

B CiLOVA SKUPINA

Stranka 1z 1, polozky 122121

Popis cilové skupiny
popis
Stranka 121, polozky 182121

Storno

’Pedagngiéti pracovnici

|8

@ POPIS CILOVE SKUPINY

popis

5/2000 Oteviit v novém okné
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5.7 Kli¢ové aktivity

Vybrani obrazovky Klicové aktivity je mozné upravovat nebo odstranovat aktivity, které jsou aktualné

na projektu navazany, a déle Ize pfidavat aktivity nové.

Zalozka je defaultné nastavena na pridani nové klicové aktivity na projekt. Ciselnik ,Akce provadéna
se zaznamem,...“ je nastaven na hodnotu ,Zaznam vytvoren“, pfipadné Ize ptidat aktivitu po stisknuti
tladitka ,,Novy zaznam*. Pfijemce vyplini ¢iselnik a/nebo pole ,Nazev kli¢ové aktivity” a pole ,Popis

klicové aktivity” a ,Pfehled nakladd“. Poté stiskne tlacitko ,UloZit”

Navigace ~ KLICOVE AKTIVITY

Operace 3 SMAZAT o7 KONTROLA @ FINALZACE i TISK

Informovani o realizaci ~ - .

iormovant o reafizact Kligové aktivity projektu

Zadost o zménu Neizev kligové aktivity Nzev kligové aktvity

Profil objektu A KA_1_msmt

Nova depese a koncepty Lt

Piehled depeéi wumm [0} Polozek na stranku [E] Strénka 1z 1, polozky 122222
Poznamy Vykazat zménu

Ukoly

Datovi oblast zidosti ~ Aktivity, u kterjch je vykazovina zména

34 = Akee provadéna se zaznamem, jak ji chceme - P N B
Zadost o zménu oot 256t o projekia Nizev kligoveé aktivity Mazev kiicové aktivity
Obrazovky zadosti 0 zménu Nenalezeny #adné zaznamy k zobrazeni

Strénka 12 1, polozky 02z 02 0

D Mpn\uiekna strinku 25~ |
Identifikace projektu ~ = ” =
Smazat zaznam | Ulozit

Dokumenty pro ZoZ

Projekt .
! AKGE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
- ZPET DO PROJEKTU
Popis projektu
. |Zaznam wvytvofen | E
Indikatory 5 —
NAZEV KLIGOVE AKTIVITY

Horizontalni principy

Umisténi ~ [NAZEV KLICOVE AKTIVITY

Dopad projektu [Breoess o way 072000 Oevitt v novem okng

Cilova skupina 3

Klicové aktivity

Misto realizace

Subjekty A
Subjekty projektu
Adresy subjekiu [p s whaa 72000 OTeVirt ¥ novem okne |
Osoby subjektu 4
Ugty subjektu

Financovani ~

Rozpocet jednotkavy pro ZoZ

Prehled zdroj financovani

Ry
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Pro Upravu nebo smazani klicové aktivity vybere pfijemce poZzadovanou aktivitu a stiskne tlacitko

»Vykazat zménu“, nasledné z Ciselniku ,,Akce provadéna se zaznamem,...“ vybere hodnotu ,,Zaznam
upraven“, pokud hodla stavajici aktivu upravit, nebo ,,Zaznam smazan“, pokud chce vybranou aktivitu

odstranit z projektu.

KLICOVE AKTIVITY
I SMAZAT o KONTROLA i FINALIZACE i TISK

Kligové aktivity projektu
Nizev klicové aktivity Nazev klicové aktivity 1
KA_1_msmt
KA_2_msmt

&IILIMIL [M] Poloeknastranku| 25 = Stranka 121, polozky 122222

Vykazat zménu 2

Aktivity, u kterych je vykazovina zména

Akee provadena se zaznamenm, jak ji cheeme
promitnout zpét do projektu

v
Zaznam upraven KA_1_msmt

\1“_IE|_/ L PoloZek na stranku E] Stranka 1z 1, polozky1ai1z1

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
ZPET DO PROJEKTU

Nazev klicové aitivity Nazev klicové aktivity

[Zéznam upraven i E I 3

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY

||{A_1_msml | E

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY

B POPIS KLICOVE AKTIVITY 512000 Oteviit v novem okne

popis

1B PREHLED NAKLADU 0/2000  Oteviit v novém okné
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5.8 Subjekty

5.8.1 Subjekty projektu

Subjekty projektu lze v rdmci Zadosti o zménu pridavat, odebirat ¢i ménit. Typ subjektu
Zadatel/ptijemce nelze 7adosti o zménu priddvat ani mazat. Upravy subjektu Zadatele/ptijemce jsou

moziné pouze vyjime¢né a po predchozi konzultaci s RO.
PFidani subjektu

Zalozka Subjekty projektu je defaultné nastavena pro pfidani subjektll, pfipadné pouZije pfijemce
tlacitko ,,Novy zaznam®. Subjekt je pridan na projekt postupnym vyplnénim vsech povinnych poli,
provedenim validace pomoci stejnojmenného tla¢itka, kdy se do pole ,IC* zadavd identifikaéni &islo

s v

validovaného subjektu (vice o validaci a vyplfiovani zalozky Subjekty projektu viz UP Zpracovani zadosti

o podporu v IS KP14+, kap. Subjekty projektu) a uloZzenim.

Navigace ~ SUBJEKTY PROJEKTU
Operace 3mr|\lmma‘ﬁmum‘gm
Informovani o realizaci ~ & 16 zahraniéni Ré Nazev subjekctu Iméno Piijmeni Typ subjektu
Zadost 0 zménu [ 4|l ¥ [ ) Al ¥ [ I\ Al L4l Y
Profil objektu ~ 70890692 Moravskoslezsky kraj Ziizovatel - nadfizeny kraj
" - 70933987 Zakladni Skola Ostrava, Zelend 42, piisp... Zadatel/pfijemce
Novd depese a koncepty —
\mem@ Polni:eknaminkul i | Stranka 1z, poloiky 122222

Piehled depesi —
Poznamky Vykézat zménu
Ukoly
Datové oblast 3adosti A Subjeldy, u terych je vykazavna zména
- & 1€ zahranigni R Nézev subjekiu Jméno Piijmeni Typ subjektu
Zadost o zménu

o | 4l Il Il Il LAl hll I\ ¢
Obrazovky Zdosti 0 zménu Nenalezeny Z4dné z3znamy k zobrazeni
Dokumenty pro ZoZ ‘memm Polaek nastrénku [ 25+ | 7 Strinka 121, polozky 023020
Identifikace projektu ~

) Smazat zaznam UloZit Storno
Projekt

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHO
ZPET DO PROJEKTU

Popis projektu [ ] 1

Indikatory
Umisténi ~

— B KD STATU

e 2 | Eesid republika 3

Dopad projektu

Cilova skupi: e
e [ Validovan subjekt -1
Klitové aktivity
Subiekt ai DATUM VALIDACE DIE / VAT ID
~ ) 4 C
Subjekty projektu
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA

Adresy subjektu

Osoby subjektu BILANENI SUMA

. DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCD ROCNI DBRAT (EUS ROCKI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

Ucty subjektu ] [ ] E
Financovani ~

~ KOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

Rozpotet jednotkovy pro ZoZ B

Prehled zdrojii financovani -

Finanéni plan R :

& TVP PLATCE DPH

Vefejna podpora [ I E I Illl Je subjekt pravnickou osobou? I
Kategorie intervenci 'DATOVA SCHRANKA
Dokumenty Im Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku I

T
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu

Smazani subjektu

Nejprve prijemce vybere kliknutim subjekt, ktery chce z projektu odstranit (subjekt se podbarvi zelené)

a poté stiskne tlacitko ,Vykazat zménu“.

V (Ciselniku ,,Akce provadéna se zaznamem...”

vybere

moznost ,,Zaznam smazan” a uloZi pfislusnym tlacitkem. Smazani subjektd v pribéhu realizace se fidi

Pravidly pro Zadatele a pfilemce — obecna ¢3st.

SUBJEKTY PROJEKTU

xm|¢m|ﬁm|em

'd IE zahraniZni RE Hizev subjeictu Iméng Fijmeni Typ aubjelciu
[ [k Al [k Al [ Al [k Al [ Al LAl Y
TO390692 Maravskoslezsky kraj 1 Ifizovatel - nadfizeny kraj
70933987 Zakdadni $ola Ostrava, Zelend 42, pfisp... Zadatel/piijemce

5392633 TESCOSWas. Partner bez finanéniho p..

[ERE IR PokoZek nastranku | 25 = Strénka 1z 1. polodky 122323
Vykazat zménu 2
Subjekty, u kterych je vykazovina zména
'] IE zahraniZni rE Hizev Iméng Ffijmeni Typ aubjekau
[ ¥ ¥ Al N ¥ A4l ¥ [ I 4
25892533 TEscoswas A Partner bez finanZniho p...
|1|‘.U||L|". Polnieknasnidm|25 - | Strénka 1z 1, polodky 122121
n%mm%ﬁmmmnmm
I Zdznam smazin EI 3
TYE SUBJEKTU HESLD ROS
|Partne1 bez finanéniho pispévku | E Ovéfeni hesla RDS
B KD STATY
CZE | Ceski republika B [ Fyzicks osoba nepodnikajici
| walidovany subjela - IE
ac DATUM VALIDACE DN { VAT ID
[ 25892533 | 13.6.2018 10:36 [
WAZEV SUBJEKTU PRLAVMI FORMA
TESCOSWas Akciova spolednost
BlLANINISUMA
DATUM VZHIKU POCET ZAMESTHANKC( ROCHT DBAAT (EUR) NI ROZVAHY (EUR) VELIKDST PODNIKL
16. fijna 2001 | | | B
KD INSTITUCIDHALNIH SEKTORY
0 TYP PLATCEDPH
’Mejsem pltcem DPH ] B [ Jesubjekt pravnickou osobou?

Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

B PORIS TAPDJENT PARTHERA D0 JEDKOTLIVYCH FATI OPERACE C7

DATOVA SCHRANKA
[ 28xgmTe

52000 Oteviit vnovém okné

popis

* *

* B

B -
* 5k
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/obecna-cast-pravidel-pro-zadatele-a-prijemce

Uprava a vyména subjekt

Néktera data o subjektech je mozné Zadosti o zménu editovat. Postup editace je shodny s postupem
mazani subjektl, pouze s tim rozdilem, Ze v poli ,,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme
promitnout zpét do projektu” vybira Zadatel hodnotu ,Zaznam upraven” a pfislusnd data pred

uloZenim upravi dle potreby.

Vyména jednoho subjektu za jiny se provadi smazanim pUvodniho a vytvorenim nového subjektu.
U noveé vytvoreného subjektu je vSak potreba doplnit k nému Udaje také na zdlozkach Adresy subjektu,

Osoby subjektu a U¢ty subjektu.

Zadosti 0 zménu lze ménit vechny typy adres, |ze pfidavat adresy nové a adresy smazat (pokud jiZ bylo
na nékterou adresu néjaky administrativni Ukon, napfiklad vydani PA, z(istava tato adresa v systému

zachovdna a dojde pouze k jejimu zneplatnéni).

Chce-li pfijemce provadét jakékoliv zmény na obrazovce Adresy subjektu, musi soucasné vybrat
k vykdzani zmén obrazovku Subjekty projektu. Pokud tak neudini, vybere systém nedélitelné obrazovky

automaticky.

Pro Upravu, pfidani, nebo smazani adresy vstoupi pfijemce nejprve na zalozku Subjekty projektu. Zde
vybere subjekt, u kterého hodla vykazat zménu, stiskne tlacitko ,,Vykazat zménu“. Z Ciselniku ,,Akce
provadénd se zdznamem,...” vybere pfijemce hodnotu ,Zaznam upraven” a provede validaci. Poté

stiskne tladitko ,,Ulozit"“.

* * %
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SUBJEKTY PROJEKTU

xm|Vm|amum|Emu

'8 IE zahranini R Nizev subjektu

Typ subjektu

[ Ly X Adl

LAl Rl v

70890692 Moravskoslezsky kraj

Thizovatel - nadfizeny kraj

0933987

Pokazek na stranku | 25 =

ok Lty

Subjekty, u kterych je vykazovana zména

K IE zahraniéni R Nizev subjekty

Zakdadni Skola Ostrava, Zelend 42, prisp...

Jmeéng Piijmeni

Zadatel/pijemce
Stranka 1z 1, polocky Tez2z2

Typ subjelu

[ ¥l ¥l

¥l LAl

]‘[

0933987

[LLEIR. _uI|L|N_ Poluieknnsuinlmh& - |

Novj zaznam Smazat zaznam

D AXCE PROVADEMA SE ZATHAMEM, JAR JI CHCEME PROM

[Eowwe —— @|3

TYP SUBJEKTU

|iadamh’pF|]e|nue | B
KOD STATU

CZE | Cesks republika =]

| Validovany subjeke - IE A

Zakdadni Skola Ostrava, Zelend 42, prisp...

Stormo

HESLO ROS

| Ovéfeni hesla ROS

Zadatel/pijemce

Strénka 1z 1, paledky 1aE 121

4

i

WATEV SUBJEKTU
Zakladni skola Ostrava, Zelena 42, piispéviova organizace

DATUM VALIDACE DIC / VAT ID

21.2.201813:53

PRAVHI FORMA
Prispévkova organizace ziizena Gzemnim samospraviym celkem

BILANCNE s

DATUM VZHIKU POCET ZAMESTHAKCD ROTHT DEAAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) WELIKDST FOBNIKL

4. 2 2002 [ | ] | | =]

K80 SEXTORY

[ |8

1 TYP PLATCE DPH

[P_Jejsem plétcem DPH ] E [#] Je subjekt pravnickou osobou?

[¥] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

Nasledné se pfijemce presune na zalozku Adresy subjektu. V oblasti Subjekty bude viditelny ten

DATOVA SCHRANKA

[ﬂ'mqs?

subjekt, ktery byl vybran v predchozim kroku na zaloZce Subjekty projektu.

Adresu oficidlni (adresu sidla organizace neni mozné upravovat — tato adresa se vypliuje automaticky
pro provedeni validace subjektu. Pokud v prlibéhu Zivotniho cyklu projektu dojde ke zméné oficidlni
adresy subjektu, je potfeba tuto zménu provést na zdloice Subjekty projektu provedenim nové

validace. Ve vyjimecnych pfipadech lze zménu oficidlni adresy provést smazanim stavajici adresy

a vytvorenim zaznamu nové adresy.

I EVROPSKA UNIE
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U vybraného subjektu Ize upravovat, smazat nebo vytvaret ostatni typy adres (Adresa pro doruceni,

(Adresa mista podnikani apod.) Nova adresa (typ) se k subjektu pridava stisknutim tlacitka ,Novy
zaznam“. Prijemce nasledné vyplni povinna pole a zaznam uloZi pomoci stejnojmenného tlacitka.
Nasledné provede volbu typu adresy v tabulce ve spodni ¢asti obrazovky a opét ulozi.

ADRESY SUBJEKTU

xm|¢mﬁm|am|em

Subjekt

'] IE zahraniZni R Mizev subjekty Jména Pijmeni

| A4l ¥ [ LAl ¥ | A4l Y

T0933987 Zékladni 3kola Ostrava, Zelend 42, prispévkova organizace

[ [« [1]lr [m  Polaieknesiink (25 + | Strénka 121, palodky 123121
Detail adresy

Mzev okresu Mizev ORP Nizevobee Ulice Adresa uvedeni textové Typ adresy

Ostrava-mésto Ostrava Ostrava Zelena Zelena 1406/42, 702 00 Ostra... | Adresa oficidlni (adresas...

Karlovy Vary Ostrov Abertamy Blatenshs Blatensks 2, 362 35 Abertamy

[ 4 .U|L|u.1ma§emsném|zs -

Smazat zdznam

AKCE PROVADEMA SE TATHAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT
ZPET DO PROJEKTU

Novj zaznam

Strénka 1z 1, palodky 1a2 272

|Iéznam vytvoren | E
O koo sTATU 2
[EZEIerskélenuinka ] E

Ceskj subjelr Po uloZzeni zaznamu se nova
B 08EC MAREV DERESU . ’ . .
[bertamy 18 chiowvay adresa objevi v oblasti Detail
o wsuzer | adresy.  Ndasledné  je mozné
6235 18

ClsLo PCDP?SNE KoD DRUrU [+EY
st 0BCE ULICE 510 ORIENTALHI EVIDENCH DOMOVHERD
Abertamy Blatenska 2 2
WWW DATUM VALIDACE
13.6. 2018 14:45
Typ adresy
Kod Mazev Hazew
LAl [hJ 4 LAl Ir
A Adresa oficiélni (adresa sidla organizace) Henalezeny 23dné z2znamy k zabrazeni
D Adresa pro dorugeni |l|‘-E||L|N- F‘nhidcrlasuénlmlzﬁ - | Strénka 1z 1, polodly 02z 0z 0
J Jind adresa I
M Adresa mizta podnikéni |4
R Adresa mista realizace ' Po zvoleni typu adresy
T Adresa trvalého bydiist2
L Adresa trvalého bydiiEté/Wista podnikéni a stisknuti Sipky se
[ (e [1]r [M Poloisknaswink 25 = . .
Surénka 12 1, polodky 12 T2 T vybér pfesune do

* *

* B

B -
* 5k
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Smazani nebo Uprava stavajici adresy se provadi vybérem prislusné adresy v oblasti Detail adresy. Poté

prijemce vybere poZadovanou hodnotu v poli ,Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme
promitnout zpét na projekt” (zaznam upraven/zaznam smazan). Nasledné pokracuje ulozenim, resp.

editaci vybranych poli a uloZzenim.

Pozor! Tlacitko ,,Smazat zaznam“ nesmaze adresu z projektu, pouze vymaze upraveny/pridany zaznam

adresy, ktery je aktualné editovany.

5.8.3 Osoby subjektu

Na zdloZce Osoby subjektu lze upravovat, priddvat nebo mazat osoby patfici k vybranému subjektu.
PFijemce nejprve zvoli subjekt na obrazovce Subjekty projektu, u néhoz hodla zaznam editovat pomoci
tlacitka ,Vykdazat zménu“ a provede validaci. Nasledné na zaloZce Osoby subjektu vybere z Ciselniku
»Akce provadéna se zaznamem, jak ji chceme promitnout zpét do projektu” prislusnou hodnotu
(zdznam upraven nebo zdznam smazan), pfipadné stiskne tlacitko ,,Novy zaznam” pro pfidani nové

osoby k subjektu. Poté zméni/vypini poZzadovana data a stiskne tlaéitko ,,UloZit".

0SOBY SUBJEKTU

xsmur‘\fmm.n|anumm|gnsx

Subjekt
1€ IC zahraniéni RE Nazev subjektu Jména Piijmeni
kAl 15 2l kAl 15 2l kAl
70933987 Zdakladni kola Ostrava, Zelena 42, pfispévkova organizace 1
70890692 \ Moravskoslezsky kraj
IllllelLl M Polozek na stranku | 2% - | Stranka 121, polozky 1322z 2
Osoba
Jméno Piijmeni Hlavni kontaktni osoba  Statutarni zistupce
[ L4l \Ji |\ oY mh
jan Skola77 + +
Illlilmlil | 2 * 1a stranku |E| 4 Stranka 1z 1, polozky 12121

| Novy zédznam Smazat zaznam UloZit Storno

B AKCE Pnnvililéuﬁiuss ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
—ZEELLI AN

IZéznam upraven l EI 2
TITULPRED JMENEM ) JMENO B PRIJMENI TITUL ZA JMENEM

I jan ] I Skola77? ] I l 3
TELEFON a MosiL B EMAIL
| | [777888939 | [janskolagmsmt.cz ]
Hlawni kontaktni osoba Statutarni zastupce

.k 2 EVROPSKA UNIE 46
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5.8.4 Ucty subjektu

Pro upravu bankovniho Uctu k subjektu postupuje prijemce tak, Ze nejprve na zaloZce Subjekty projektu

vybere subjekt, u néhoz hodla vykazat zménu na Ucétech a stiskne tlacitko , Vykazat zménu“. Poté prejde

na zalozku Ucty subjektu.

VloZeni nového Uctu se provadi tak, Ze prijemce smaZe stavajici ucet vybérem hodnoty ,Zaznam

smazan“ v Ciselniku ,,Akce provadéna se zaznamem,...”

UETY SUBJEKTU

xmﬁal'simf‘xsuzn|vmm‘|ﬂnm‘5nsx

Subjekt

I I zahraniéni RE MNézev subjektu Jméno Piijmeni
[ L4l L4l L4l Jx I )¢
25892533 TESCOSWass.

][« [1]»][n] Polozekna slm'nku[E] Stranka 121, polozky 121 121
Nazev iétu piijemce IBAN Piedzisli ABO Zékdadni gést ABO Kod banky Ména ity stat

Géet piijemce 505333 505 | Ceskoslovenskd obcho... | CZK CZE

- -

Export standardni
[ (a1 ] (m] polozekmastaniu[25 ¥ | 2

1B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT

Smazat zaznam

ZPET DO PROJEKTU

l [Za'zr\am smazan

NAZEV UCTU PRIJEMCE

Stranka 121, polozky 122121

KOD BANKY
||](':et pfijemce ‘ |0300|ﬁeskus\ovenské obchodni banka, a.s. | E
1BAN MENA GETU STAT
[ | B [czE| Ceska republika =)
PREDEISLI ABO ZAKLADNI £4ST ABO
[ || 505333505 |
a nasledné vlozenim nového Uctu pres tlacitko ,,Novy zaznam*
UCTY SUBJEKTU
xmﬁal'm'l.mi‘xsmzn |mem.a|ﬂ FINALIZACE ‘Elnsx
Subjekt
e 1€ zahranicni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni
l LA Jx Jx I L4l J¥
25892533 TESCO SW ass.
wmm | ¥ Poloekna slra‘nku[E] Stranka 121, polozky 1a2121
Nazev iiétu piijemce 1BAN Piedzisli ABO Zakladni st ABO Kod banky Ména Gty stat
liget piijemce 505333505  Ceskoslovenska obcho... | CZK CZE

Export standardni

0] umu wl’n\uiek na stranku E] /
oZil Storno

o iron — | Stz
\ﬁjz

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT

Stranka 1z 1, polozky 122121

dznam fen
m—
rsv UCTU PRIJEMCE KOD BANKY
Imnn MENA GETU [sir
PREDSiSLI ABO ZAKLADNI £AST ABO

I EVROPSKA UNIE
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5.8.5 Zména statutarniho zastupce

Zména statutarniho zastupce je jednou z nejcastéji podavanych zadosti o zménu. Vzhledem k tomu, Ze

je potfeba zmény editovat na vice obrazovkach, vyskytuji se v nich ¢asto pochybeni.t

Pfed samotnym podanim Zadosti o zménu statutarniho zastupce je nutné zajistit aktualizaci Gdaja
v Registru osob (ROS). Zména musi byt nejdfive propsana do ROS a aZ nasledné je mozné pristoupit

k podani zadosti o zménu. U Skol a Skolskych zafizeni (kromé soukromych) provadi aktualizaci jejich

zfizovatel (obec, kraj). Ostatni subjekty se obraceji na spravni organy dle své pravni formy.?

N4 Gvodni obrazovce 7adosti o zménu vyplni pfijemce pole Datum G¢innosti zmény a Oddvodnéni ZoZ.
Jako datum ucinnosti zmény nastavi prijemce datum nastupu statutarniho zastupce do funkce. Do pole
oddvodnéni ZoZ uvede informacio zméné statutarniho zastupce, véetné upfesnéni, pro ktery subjekt

ke zméné doslo. Zadand data je nutné potvrdit tlacitkem UloZit.

ZADOST 0 ZMENU

3 SMAZAT o KOWTROLA £ FINALZACE Ak TEK

NAZEV PROJEKTU £ 1 REGISTRACA] EisL0 PROJEXTU

Projekt pro skoleni 702 CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0001135

STAY pofispove Eisuo Foz

Rozpracovina 8 Fidost o zménu

INICIATOR TMENY DATUM ZALOTENT DATUM FINALIZACE
Viybér obrazovek pro v Pfijemce 17.4. 2019815

DATUM PODPISU

B 00UNODMEN] 707

subjeltu XYZ doglo ke zméné statutamiho zastupee.

Nasledné uzivatel pokracuje na vybér obrazovek pres modré tlacitko Vybér obrazovek pro vykazani

zmeén.

! pozn. stejny postup jako pro Upravu statutarniho zastupce se pouZije i v piipadé Hlavni kontaktni osoby
2 Vice informaci naleznete za strankach spravce registru (CSU): https://www.czso.cz/csu/czso/registr_osob

»

* X

* %

*

LS

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

48


https://www.czso.cz/csu/czso/registr_osob

Do zadosti o zménu vybere prijemce obrazovky Osoby subjektu, Subjekty projektu a Dokumenty. Volbu

potvrdi stisknutim tlacitka , Spustit”.

Kod obrazovky  Nazev obrazovky 0
[ |

PRJ Projekt O

INDI Indikatory |

DOFO Dopad projektu O

ADR Adresy subjektu O

I 0s Osoby subjektu W I

UCET Uity subjektu |

K Kategorie intervenci O

CILSK Cilova skupina |

ROZP Rozpoéet jednotkovy pro ZoZ O

PF Prehled zdroji financovéni |

FP Finanéni plan O

DOP1 Misto realizace O

VP Vefejna podpora O

POP Popis projektu |

HORIZ Horizontalni principy O

KA Klicové aktivity |

SUBJ Subjekty projektu EI

PRIL Dokumenty V|

mmmm Pdoieknasu'énkum] Stranka 1z 1, polozky 12718218

T

Na obrazovce Subjekty projektu vybere uZivatel kliknutim ten subjekt, kterého se zména statutarniho
zastupce tyka (zdznam se zbarvi zelené) a nasledné stiskne tlacitko Vykdzat zménu. Dany subjekt se

pfesune do spodni ¢asti tabulky nazvané Subjekty, u kterych je vykazovana zména a v Ciselniku ,,Akce

provadéna se zaznamem...” musi byt hodnota ,,zdznam upraven”
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SUBJEKTY PROJEKTU

16 1€ zahraniéni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjektu
70891005 Stiedodesky kraj Zadatel/pfijemce |
61388947 Stredni zemédélska Skola, Brandys nad... Partner s finanénim pris...

[ [ 4 )(7]op ][]  Poloeknastranky E]

[ e | )

IE I€ zahraniéni

Jméno

Stranka 121, polozky 122222

Typ subjektu

Prijmeni

Subjekty, u kterych je vykazovina zména
l A

RE Nazev subjektu
70891095

L[« [1]oe ] [p1]  polozeknastrania 25~ |

Stredocesky kraj

3

Zadatel/piijemce

Stranka 1z 1, polozky 122121

Novy zéznam Smazat zaznam Ulozit Storno

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU I
L]

[2éznam upraven

TYP SUBJEKTU
[iadalelfpﬁjemce

'8

KOD STATU
[CZE | Ceska republika

} B U Fyzicka osoba nepodnikajici

Na stejné obrazovce nasleduje krok Validace. Validace ovéri aktudlnost adaja v

HESLO ROS

Qvéfeni hesla ROS

[] Fyzickd osoba podnikajici (bez IC)

v

¢i registru osob. Po

jejim provedeni se ve spodni ¢asti obrazovky zobrazi jméno (nového) statutarniho zdstupce. Pokud se

zobrazuje plvodni SZ, je potfeba aktualizovat udaje v ROS (viz vyse).

[ Validovanj subjekt - I

& l DATUM VALIDACE DIC [ VAT ID
70891095 | 7.5.201911:01
NAZEV SUBJEKTU PRAVNI FORMA
Stiedodesky kraj Kraj
BILANCNI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTNANCU ROENi OBRAT (EUR) ROENI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU
1. ledna 2001 ] | | | 8
Koo ALNiHO SEKTORU
B TYP PLATCE DPH

[Nejsem platcem DPH

Je subjekt préavnickou osobou?

B8

(%) Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

DATOVA

keebyyf

Statutani zastupei

Jméno a piijmeni / Nazev Adresa

JAROSLAVA POKORNA JERMANOVA Zapova 559,25601 BeneSov

L[ 1] | (o] polodekna strinku 25~ |

Stranka 1z 1, polozky 13121
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Nasledné uZivatel prejde na obrazovku Osoby subjektu. Zde vybere zaznam osoby plvodniho

statutarniho zastupce a v Ciselniku , Akce provadénd se zdznamem...” vybere moZnost ,Zaznam

smazan”.

Uprava pGvodniho zaznamu (v &iselniku moznost ,,zaznam upraven®) se vyuziva pouze v pfipadech, kdy

nedoslo ke zméné osoby, ale pouze jména (napfiklad z davodu snatku).

0SOBY SUBJEKTU

xmnr|¢mmll.l|ﬂmum|gm

Subjekt

i© IE zahranicni RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni

70891095 StiedoGesky kraj

(i) [1]ir (o] poladekcne strnku 25+ | Stranka 171, poloiky 132121
Osoba

Jméno Piijmeni e Hlavni kontaktni osoba | Statutémi zastupce

ol
Milog Petera < <
L] [ eJ[1]l» [»1] Poloteknastranku[ 25 = Strénka 121, polozky 122121

Novy zéznam Smazat zaznam Storno

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU

[Zaznam smazan
TITUL PRED JMENEM B JMEND B PRIJMENI TITUL ZA JMENEM
[ Milos ] [ Petera
TELEFON B MOBIL B EMAIL
| [777888999 | [test@testcz
Hlavni kontakni osoba Statutdrni zastupce

V nasledujicim kroku vytvofi uZivatel novy zdznam pro osobu statutarniho zastupce a vyplini

poZadované udaje.
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0SOBY SUBJEKTU

xmr|VImma|ﬂmmm|Einsx

Subjekt
16 I€ zahraniéni RC Nézev subjektu Jméno Piijmeni
[ A4l Y| J7 | J¥ | J¥ | Y
70891095 Stiedocesky kra
wmmm M PoloZek na stranku E] Stranka 1z 1, polozky 1ai1z1
Osoba
Jméno Piijmeni Hlavni kontaktni osoba ~ Statutarni zastupce
[ h )i ml oy
Milos Petera +
Jaroslava Pokorna Jermanova + +

e L1 e )

PoloZek na stranku E] 4 Stranka 121, polozky 122222

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT ZPET DO PROJEKTU
‘Zéznam vytvoren | 2
TITULPRED JMENEM ) JMEND B PRiJMEN TITUL ZA JMENEM
[ Jaroslava ] I Pokorna Jermanova
TELEFON 8 MoBIL B EMAIL
| 777888999 | [test@testcz
Hlawni kontaktni osoba Statutarni zastupce 3

Na zaloZzce Dokumenty a v pfipadé, Ze je to vyZzadovano, nahraje uzivatel potvrzujici dokument o zméné

statutarniho zastupce (typicky napt. jmenovaci dekret)

Dokumenty, u kterjch je vykazovina zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt

Akee provadéna se zaznamem, jak

ji chceme promitnout zpét do Nazev dokumentu Dolozeny soubor Priloha Povinny

projektu

I J¥ Ik oy [ ¥ oy
Zaznam vytvofen Jmenovaci dekret

Testovaci priloha.pdf

Export standardni

W 4 LN Polozek na strénku Stranka 1z 1, polozky1az1z1
LSS5 A S SR polozy

[ o zinam ] Smazatzamon |~ | stomo |
Stahnout dokumenty

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT ZPET DO PROJEKTU 1
Zdznam vytvoien | E

1B NATEV DOKUMENTU
I Jmenovaci dekret

l |8
ODKAZ NA UMISTENi DOKUMENTU
[JJ Dolozeny soubor ]

POPIS DOKUMENTU 072000 Oteviit v novém okné

9 )
r 4
PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENI
@ Testovaci piiloha. pef i I UOTASGEO 7.5.201911:20
VERZE DOKUMENTU
0001
3
el EVROPSKA UNIE 52
* * Evropské strukturalni a investiéni fondy
* *

a5 % Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




5.9 Financovani

Pod obrazovky Financovdni spadaji zalozky Rozpocet jednotkovy pro ZoZ, Prehled zdrojii financovdni
a Financni pldn. Tyto obrazovky jsou nedélitelné a v pfipadé, Ze pfijemce hodld vykazat zménu na
nékteré z nich, musi vybrat vSechny vysSe uvedené zalozky. Pokud tak neucini a vybere pouze nékteré
z nich, systém zbylé obrazovky vybere automaticky. Pfi vyplfiovani finan¢nich dat je potreba fidit se

postupem uvedenym nize. Tento postup je platny pro pfijemce individualnich projekt(. Postup pro

upravu finanénich oblasti pro zjednodusené projekty je uveden v kap. Specifika zménového fizeni

zjednodusenych projektd.

5.9.1 Uprava rozpo¢tu a finanéniho planu projektu

Rozpocet projektu je mozné upravovat pouze za dodrZzeni podminek dokumentace k vyzvé a Pravidel

pro 7adatele a pfijemce. Zadosti o zménu nelze navysit celkové zplsobilé vydaje projektu!

Uprava poloZek rozpoctu se provadi na zaloZce Rozpodet jednotkovy pro ZoZ. Nejprve zvoli pFijemce
rozpocet, ktery chce upravovat. Ndsledné stiskne tlacitko , Vykazat zménu“, ¢imz dojde k vytvoreni

nové kopie rozpoctu, se kterou je mozné dale pracovat.

Lze editovat jednotlivé polozky rozpoctu (po kliknuti na né se zpfistupni pole k editaci pod tabulkou
rozpoctu). Jednotlivé zmény na zdznamech je tfeba uloZit pomoci stejnojmenného tlacitka. Nebo Ize
editovat rozpocet jako celek pomoci tlacitka , Editovat vse“ — tim dojde k prevedeni tabulky rozpoctu

do editovatelné podoby.

»
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce

ROZPOCET JEDNOTKOVY PRO 02

xmﬁaisnil.sm‘|xsuan'r «” KONTROLA ﬂnm‘ansx

Nazev 1 Kod
[ C 3 |y | |y
rOPWV_W_OdTékoHcinva IP-kopie 1.1.1.1.1.5.1.1.1.1.1. .11 0110 OPVVV_17_047-1.1.1.1.1.5.1.1.1
mmmm PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 13121

BT 2 —

Vygenerovani nové kopie rozpoctu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tidéni

Kod Nazev J Zdrojovy rozpocet - faze
{ ! L A4
I OPVVV_17_047-1.1.1.1.1.5... | OPVVV_17_047 Skolici vjzva IP - kopie 1.1.1.1.1.5.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1.1. + Aktudlni/ Dodatek k pravnimu aktu/ Zadost 0 zménu I
wmm [N} PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 132121
Kod Nazev Mérnd jednotha Cena jednotky Potet jednotek Castha celkem Potomek  Uroveil Procento
[ ¥ /| ¥ ¥ | /| Yy ov [ _Jv[ ¥y
1 Celkové zplsobilé vydaje 0,00 0,00 1486 500,00 1| 100
1.1 Vydaje na pfimé aktivity 0,00 0,00 1189 200,00 2| 80
111 Vydaje na piimé aktivity - investiéni (... 0,00 0,00 0,00 3|0
1.1.11 Stroje a zafizeni 0,00 0,00 0,00 « 40
1112 Hardware a osobni vybaveni 0,00 0,00 0,00 + 410
1113 Nehmotny investiéni majetek 0,00 0,00 0,00 « 40
112 Vydaje na piimé aktivity - neinvestiéni 0,00 0,00 1189 200,00 3 80
1121 0sobni vydaje 0,00 0,00 589 200,00 4 3964
1121 Platy, odmény z dohod a autorskeé piis... 0,00 0,00 575 000,00 5 3868
112111 Platy 0,00 0,00 175 000,00 + 6 11,97
1.1.21.1... | bélda aferda 35000,00 5,00 175 000,00 T N7
1121172 nel nnn nnn nnn ot AN
1120 Ligkup siuzed 3 Q.00 Uy 48000000 4320y
1.1.2.6.1 Outsourcované sluzby f 480 000,00 1,00 480 000,00 + 53229 I
11262 Najem a leasing 0,00 0,00 0,00 + 50
11263 Spravni a jiné poplatky 0,00 0,00 0,00 + 50
1127 Sy v , 0,00 0,00 0,00 < 10
1.2 Vybe r pO IOZ ky' kte ra 0,00 0,00 297 300,00 220
13 ma’ by't Upravena 0,00 0,00 0,00 2.0
131 0,00 0,00 0,00 30
132 Uspory k rozdéleni 0,00 0,00 0,00 30
2 Celkové nezplsobilé vjdaje 0,00 0,00 0,00 + 10
.
™ e [ som |
HOD NAZEV
1.1.26. | outsourcované sluzby | 4
MERNA JEDNOTKA @ CENA JEDNOTKY B POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
as000000| | 100 480000,00 3229 + 5

V pfipadé, kdy se v projektu ztrati vyuZitelnost konkrétni rozpoctové polozky, nebo je dana rozpoctova
polozka sloucena s jinou, miZe prijemce ve zménovém tizeni navrhnout presun vsech financnich

prostiedkl z takové polozky rozpoctu do jiné. PGvodni polozka vsak v rozpoctu zlstava, nemaze se.

Pokud by se
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smazala, doslo by k precislovani uzivatelskych poloZzek umisténych za rusenou polozkou

a to by mélo negativni dopad na budouci zapracovani prehledu ¢erpani rozpoctu.

Dale je moZzné editovat rozpocet jako celek pomoci tlacitka , Editovat vSe” — tim dojde k prevedeni

tabulky rozpoctu do editovatelné podoby.

| || || || || || (/= N .
] Celkové znisobilé vidaje 000 000 1 486 500,00 1100
1 Viidzje na piimé aktivity 000 000 1189.200,00 2 80
1.1 Viydaje na pfimé alivity - investéai (n... 0,00 0,00 0,00 30
111 | Stroje 2 zafizeni Il |[0.00 || 00 | non | 10
1112 | Hardware a osobni vybaveni Il |[000 |[0.00 | 000 40
1113 | Nehmaotny investiéni majetek Il |[000 || 0o | poo a0
112 Vydaje na pfimé alktivity - neinvestifni 0,00 0,00 1189 200,00 380
1121 Dsobni vjdzje 0,00 0,00 523.200,00 a4 3954
11211 Plzty, odmény 2 dohod 2 autorsk pis... 000 000 575 000,00 5 3868
112111 | Play 0,00 0,00 7E00000 6 1177

11211... |bildaaferda I | [35 000,00 ||5.00 | 175 000,00 7T
11z112  |oeé Il |[000 |[0.00 | 0o 6 0
112113 [oeP Il | [0 000,00 |[10,00 | 0000000 6 2691
112174 | Autorské pifspivky Il |[000 || 000 | 000 6 0
11212 | Pajistné na sociélni zabezpeteni Il |[000 |[0.00 | 0,00 50
11213 | Pojistné na zdrevorni zebezpeteni || |[000 |[0.00 | 0,00 5 0
11214 |FKse Il | [10.000,00 | [1.00 | 1000000 5| 067
11215 Jiné povinné vjdzje 0,00 0,00 200,00 5§ 028
112181 | Pojiéténi odpovidnosti zaméstnavatele || | (420000 |[1.00 | 4200,00 6 028
112152 | Memocensks hrazend zaméstancim | (000 |[000 | 0,00 60
112153 | Ostatni jiné povinné vidaje Il || 000 || 0o | 000 60
1122 Cestowi ndhrady 000 000 0,00 a0
11221 | Zahraniéni Il |[000 || 000 | non | 50
11222 | perdiem Il | (000 |[0a0 | T TR 5|0
1123 Hmotnf mejetek 2 materidl 000 000 120 000,00 4 8
11231 | W & osobni vybaveni Il |[7 000,00 |[10.00 | 000000 o 5|47
11232 | stroje a zafizeni Il | [10.000,00 | [1.00 | 0o & 5| 067
11233 | materidl Il |[4000,00 |[1000 | awoono | o 5 268
1124 | Nehmotr majetek Il |[000 |[0.00 | 0,00 40
1125 | odpisy Il | (000 (000 | 0,00 a0
1126 Nakup sluzeh 0,00 0,00 480 000,00 a4 329
11261 | Outsourcované slushy Il |[4s0o00p0 | [100 | 48000000 5 3229
11262 | MNéemeleasing Il |[0.00 || 000 | 000 50
11263 | Sprévniajiné poplatky Il |[000 || 0o | 000 50
1127 | Piim podpora Il |[000 |[0.00 | 000 40
12 Nepfimé naklady 000 000 297 300,00 2 2
13 Uspory projektu 0,00 0,00 0,00 2|0
131 [ Gspory nad 10% [ |[000 |[0.00 | 0,00 30
132 | tspory k rozdéleni Il | (000 | (000 | 0,00 30
2 [ celleové nezpisobilé vdsje [ (000 |[000 | (1 10
Export standardni UloZit vie
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Nova poloZka rozpoctu

Novy zdznam rozpoctu je mozné vytvofit jako podpolozku u vSech zaznamd, které maji ve sloupci

,Potomek” ptiznak ,Ano“ (fajfka). UZivatel klikne na pfislusSnou polozku rozpoctu a stiskne modré

tlacitko Novy zaznam. Vyplni ptislusna pole a zaznam uloZi pomoci tlacitka UloZit. Vtvofenou polozku

je moZné smazat pomoci tlacitka Smazat zaznam.

[Py S [RVYRTIIY AN R (R é v suT
 IEEEE Najem a leasing 0,00 0,00 1) 500 |
11263 Spravni a jiné poplatky 0,00 0,00 000 P 5 0
1127 Pfima podpora 0,00 0,00 0,00 < 40
1.2 Mepfimé naklady 0,00 0,00 325050,00 220
1.3 Uspory projektu 0,00 0,00 0,00 20
131 Uspory nad 10% 0,00 0,00 0,00 3.0
132 Uspory k rozdéleni 0,00 0,00 0,00 30
2 Celkové nezpiisobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 v 10
v hd hd hd -
[ Nowzimen _  smazstzianam
KOD NAZEV
1.1.26.2 ‘ Néjem a leasing ‘
MERNA JEDNOTKA CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVER
[ ] oo| | 000 000 |0 V 5
L : Qs
112621 [Najem1 |
MERNA JEDNOTKA 1B CENA JEDNOTKY B POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
| 1000000] | 1,00 1000000 061 6
112611 outsourcing 160 000,00 1,00 160 000,00 6977
11.2.6.2 Najem a leasin 0,00 0,00 10,000,00 + 5 061
I 1.1.26.21 Najem | 10 000,00 1,00 10 000,00 6| 061 I
1.1.26.3 Spravni a Jine poplatky 0,00 0,00 0,00 4 50
1127 Pfima podpora 0,00 0,00 0,00 ' 40
1.2 Nepiimé naklady 0,00 0,00 327 550,00 2,20
13 Uspory projektu 0,00 0,00 0,00 2.0
1.3.1 Uspory nad 10% 0,00 0,00 0,00 30
132 Uspory k rozdéleni 0,00 0,00 0,00 3.0
2 Celkové nezplsobilé vydaje 0,00 0,00 0,00 v 10
A v v v v
KOD B NAZEV
112621 [Najem | |
MERNA JEDNOTKA B CENA JEDNOTKY 18 POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN
| 1000000] | 1,00 1000000 067 6
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Prehled zdroja financovani a Financni plan

Po Upraveé rozpodtu je nutné prejit na zalozku Prehled zdroji financovdni, kde pfijemce provede rozpad

financi pomoci stejnojmenného tlacitka.

PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

¢ ZRUSENI SDILENI xsmT|me|ﬂnm|E|nsx

Nazev projektu Nazev etapy Celkové zdroje Celkové zpisobilé vydaje Celkoveé nezpisobilé vydaje Faze piehledu financovani
1486 500,00 1486 500,00 0,00 | Rozpis financovani
- - -
mmmm | M| PoloZek na stranku E] Stranka 1z 1, polozky 132121
FAZE PREHLEDU FINANCOVANI MENA MAZEV ETAPY
Rozpis financovani CZK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEZNI PRLJMY (JPP)
1486 500,00 0,00 | 0,00 1486 500,00 0,00
MARODNi VEREJNE ZDROJE -
CZV BEZ PRIJMD PRIJMY DLE £L. 61 OBECNEHO NARIZENI PRISPEVEK UNIE (BEZ VLASTNIHO ZDROJE FINANCOVANI) poppoRa CELKEM
1486 500,00 | 0,00 | 1263 525,00 0,00 1263 525,00
VLASTNI ZDROJ FINANCOVANI ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU % VLASTNIHO FINANCOVANI % VLASTNIHD FINANCOVAN - ViCE ROZVINUTY REGION
22297500 Narodni soukromé zdroje =] | 5] 0

Rozpad financi

Po aktualizaci jednotkového rozpoctu a zalozky Prehled zdroju financovdni je nezbytné upravit zalozku
Financni pldn tak, aby odpovidala pozadované zméné. Postup uvedeny vyse (vytvoreni nové kopie
rozpoctu a rozpad financi) musi pfijemce dodrZet i v pripadé, Ze hodla vykazat zménu pouze na

financnim planu.
Financni plan je rozdéleny na dvé casti:

e Needitovatelné zaznamy financniho pldnu a celkovy soucet — jednd se o radky financniho
planu, na které je navazand administrovana Zzadost o platbu nebo schvalend zprava o realizaci,
a tyto radky nelze z tohoto ddvodu jiZz editovat. Posledni fadek je souctovy radek, ktery se
prepocita v zavislosti na Upravach v editovatelnych zdznamech.

e Editovatelné zaznamy finanéniho planu a celkovy soucet — jedna se o fadky finanéniho planu,
na které zatim neni navazana administrovana zadna zadost o platbu a udaje lze na nich

upravovat. (viz také kap. Soubéh 7adosti o zménu a 7adosti o platbu)
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FINANCNI PLAN

. e e . E v . v £
X mipisiol X swear o oo § i Tladitko  ,Aktualizovat  &astky

finanéniho planu” je relevantni

- - S—
Aktualizovar ==, T -ncniho planu »
— -

[ Aktualizovat financni plan C|

@E zaznamy finanéniho planu a c@

pouze pro zjednodusené projekty.

. . Poiadi z o ——— = = oo = oo =
Souttovy - Ialohova ~ Taverecna PRI - " - Taloha - e s s \yiEtavani - ViyuEtavani - Shartetnost - Shanty
Fadek ﬁ;:-uin jatt dath Datom pledicfeni  Zloha - plén Liloha - lovestice (o VyiStovani -plan Heinrezss Zilok o
oY [ Y oY oY ¥ Al Al Al Al [ ¥ [ \ 4/
1 v 1.6.2017 102 500,00 57 500,00 45 000,00 0,00 102 500,00
2 1.9.2017 680 000,00 0,00 680 000,00 220 000,00 0,00 22000000 150000000 1
3 1.3 2018 955 000,00 0,00 955 000,00 307 500,00 57 500,00 250 000,00 260 000,00
4 1.9.2018 705 250,00 0,00 705 250,00 680 000,00 0,00 680 000,00 100 000,00
o 190945000 | -104000000 2949 450,00 866 766,60 93061000 | 179737660 | 142920000
£ >
- - - - - - - -
Export standardni
IEHE UI.Ll M Poladekne strénku| 25 ¥ | Strénka 121, palodhy 1 f575
Souttons Poradi S = oo = : FENEIr FENEIr = : Sl
UY [y Uy oy | ¥ [ ¥ ¥ ¥ [ ¥ [ ¥ [ Al v [
5 1.3.2019 0,00 -10 000,00 10 000,00 647 376,60 0,00 647 376,60 0,00
6 < 1.9.2019 53330000 -1087 500,00 554 200,00 -983110,00 983 110,00 0,00 53330000 | -1
£ >
- - - - - - - -
Export standardni Editovat vie
IEHE UI.Ll M Poladekne strénku| 25 ¥ | Strénka 121, paloZhy 1 a3 222
| ddgje

PORADI FINARCHIHD PLANU DATUM PREDLOZENT
|5 | [1.32009 [ Zévéreéni plathal) Zalohova platba

Tilohavi platka necksahuje vydStovint

ZALOHA - PLAN VYOLTOVAN - PLAN
| 000| | 647 376,60 |
0 ZALOHA - B OETOVANI -

A000000] | 0,00
D ZALOHA - HEINVESTICE B YOCTOVANT - HEINVESTICE
[ 10000,00] | 647 376,60 |

Kontrola finanéniho planu a rozpottu

Kertrola zdtuje, 2ds soulet Zdstek na finaninim sliny neprekrofil celkevd zplisobilé wjdaje projekts.

Pokud doglo schvaleni ZoP v dobé, kdy jiz byla dana ZoZ podéna, aviak jesté nebyla schvalena, je nutné,
aby RO vrétil ZoZ do ISKP14+, kde piijemce aktualizuje finanéni pldn pomoci tlacitka , Aktualizovat
finanéni plan“, ¢imz dojde k presunuti pfislusného fadku FP do needitovatelné casti. V pfipadé, Ze
nebyla Zadost o zménu podana, ale byly provedeny zmény na rozpoctu, nepujde tato Zadost podat,

pokud nebude provedena aktualizace finanéniho planu (viz také kap. 2)

EVROPSKA UNIE 58

Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




5.10 Verejna podpora

Pokud hodl3 ptijemce editovat polozky na zalozce Verejnd podpora, musi k ni vybrat také zalozku

Subjekty projektu. Na této zaloZce zvoli subjekt, u kterého hodld vykazat zménu v datech vefejné

podpora a stiskne tlacitko , Vykazat zménu“. Poté prejde na zalozku Verejnd podpora, kde muze

upravovat data k verejné podpore.

Navigace ~ VEREJNA PODPORA
Operace xwmr‘vamm.l|ﬁmnm 2 sk
Informovani o realizaci ~
- Subjekt
Zadost 0 zménu 5
Nazev subjekiu [
Profil objektu ey [ ] Y [ ] Y
Nova depese a koncepty Zékladni Skola Ostrava, Zelena 42, prispévkova organizace 70933987

Prehled depesi

Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti A

Zadost 0 zménu

Obrazovky Z&dosti 0 zménu

Dokumenty pro ZoZ

Identifikace projektu ~
Projekt
Popis projektu

Umisténi e

Misto realizace
Dopad projektu

Indikétory

Horizontalni principy

Cilova skupina

Kligové aktivity

Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
0Osoby subjektu
Uty subjektu

Financovani ~
Rozpodet jednotkavy pro ZoZ
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan

etz _a__

(L[ (] olozeknastrinku (25 < |

Vefejna podpora

Forma podpory

Strénka 1z 1, polozky 127121

A4l ¥

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

L[« [1] x| Poloteknastranku E]

Novy zaznam

Smazat zdznam UloZit

Stranka 1z 1, polozky 0 aZ 0z 0

Storno 1

ZPET DO PROJEKTU

DATUM PRIDELENI PODPORY OBLAST PODPORY MENA PODPORY

[ 8
ASTKA POSKYTNUTE VEREINE CASTKA PRIDELENE PODPORY
FORMA PODRORY PODPORY CELKEM U KE UVEDENA V EURD
CASTKA POSKYTNUTE YEREJN CASTKA VEREJNE POSKYTHUTE
PRAVHN AKT PODPORY PODPORY CELKEM. PAISPEVEK UNIE Y KE PODPORY CELKEM - PRISPEVEK ZE SR V K{
CASTKA POSKYTNUTE VEREINE

ZRUSEN PODPORY FODPORY CELKEM - OSTATHI ZDROJE V KE
8 REZIM PODPORY KATEGORIE PODPORY DLE GBER
NOTIFIKACE PODKATEGORIE
UGEL PODPORY 071000 Oteviit v novém okné
ODUVODNENI ZMENY (DAJO ZASLANYCH DO RDM 0/4000  Oteviit v novém okng

5.11 Kategorie intervenci

V ojedinélych pripadech, naptiklad pokud dojde k modifikaci specifickych cild na Grovni vyzvy, mize

byt poddna #adost o zménu na zaloice Kategorie intervenci. Takova Zadost byva iniciovana RO, nebo

RO vyzve pfijemce k podani 7adosti z jeho strany. V ostatnich pfipadech se data na této zaloZce

aktualizuji automaticky a obrazovku nenf tieba do ZoZ vybirat.

EVROPSKA UNIE

Evropské strukturalni a investiéni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

I\@r 59

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY



Data, kterd maji vztah k ostatnim zalozkam, se automaticky aktualizuji, pokud dojde k jejich zméné.

V piipadé Upravy ostatnich obrazovek v rémci ZoZ, neni tedy nutné vybirat do ZoZ a upravovat data na

obrazovce Kategorie intervenci.

PFrijemce vybere zatrZzenim checkboxu oblast zalozky, kterou chce editovat a stiskne tlacitko , Vykazat

zménu”“. Nasledné edituje prislusna pole a zmény ulozi stiskem pfislusného tlacitka.

KATEGORIE INTERVENCI

o smazat vuumm‘ﬂnmum:‘gnsu

Oblast intervence Forma financovani O Mechanismus Gzemniho plnéni 1

[0 Vedlejsi téma ESF [0 Ekonomicka aktivita
Vykdzat zménu 2

Kategorie intervenci, u kterych je vykazovéna zména

Akce provadéns se
:’;’“"“e:'[" af_'::'o o Typkategore ntervenci | Kod Nazev Nazev specifického cile :‘;‘5"““‘
zpét do projektu
Zéznam upraven Oblast intervence 1 Boj proti véem formam diskriminace a prosazovani rovnych p... | Rozvoj systému strategického fizeni a hodnoceni kv... | 100
Zaznam upraven Forma financovani 01 Nevratny grant 100

-
LN ILIEILI | M| PoloZek na stranku ‘25—'| Stranka 1z 1, polozky 132222

Novy zéznam

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK J1 CHCEME PROMITNOUT
IPET DO PROJEKTU

lzalﬂam upraven ] 8 Nechci vykazat zménu za typ: OBLAST INTERVENCE

TYP KATEGORIE INTERVENCI
\ Oblast intervence \

NAZEV SPECIFICKEHO CILE

‘Hozvuj systému strategického fizeni a hodnoceni kvality ve vzdélavani | B
B NAZEV 1 PROCENTHI PODIL
ﬁoj proti véem formam diskriminace a prosazovani rovnych piilezitosti ] B 3

5.12 Dokumenty

Na zdloZce Dokumenty muze v rdmci zadosti o zménu pfijemce editovat (nahrazovat, aktualizovat,
mazat, pridavat) dokumenty vztahujici se k Zadosti o podporu. Nékteré dokumenty mohou byt
definovany dokumentaci k vyzvé jako povinné. Tyto dokumenty nesmi byt z projektu odstranény,

mohou byt pouze aktualizovany (nahrazeny jinou verzi).

Pridani prilohy se provadi standardnim postupem pres tlacitko ,Novy zaznam“. Aktualizace stdvajici
pfilohy se provadi tak, Ze pfijemce vybere poZadovanou pftilohu, kterou hodld nahradit a stiskne
tlacitko ,,Vykazat zménu”. VyplIni povinna a pfipadné i nepovinna pole a poté pres tlacitko ,, Soubor*

vybere moZnost PFipojit a z prizkumnika vybere pozadovanou pfilohu z pocitace. Poté ulozi pfislusSnym
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tlacitkem. Predtim je mozné dokument elektronicky podepsat béznym zplsobem (pouze uzivatel s roli

Signatar). V pravém dolnim rohu se mlzZe uzivatel informovat, o jakou verzi pfilohy se jedna. Tlacitka

»Stahnout dokumenty“ slouzi se stazeni vSech dokument( z dané tabulky.

DOKUMENTY
xmr|¢mma |ﬂnmmu:£ = sk
Dokumenty na projektu
Pofadi Nizev dokumentu DeloZeny soubar

A Al |Y i 4

Fiiloha

[ |Y

Pavinny

Uy

2 | Priloha £.1 - Zadost o podporu
4 | Priloha .3 - indikatory
5 | Pfiloha£.4 - novd

Aktualizovand pfiloha - Zidost o podp...
Friloha €. 3 Indikatory.pdf
Testovaci piiloha 1.docx

1

Export standardni

Vykazat zménu 2

Dokumenty, u kterych je vykazoviana zména nebo jsou nové. Budou pieneseny na projekt

Akee providénd se z8znamem, jak
ji cheeme promit pét do Nazev dok Dolozeny soubar
projektu

[ ¥ [ /¥  /
Zaznam upraven Priloha £.3 - indikatory <

Export standardni

LR Eh_& Pnlnaeknaslrsnlm|25 - |

@
| Stahnout dokumenty

e ERCE TR PRNEN, JAK JI CHCEME PROMITHOUT
- SR

Priloha

Stranka1z1, polodky 123323

Paovinny

[ Y s

Priloha £. 3 Indikatory.pdf

Stranka 1z 1, polotky 122121

’Zéznam upraven ] E
NAZEV DOHUMENTU

| Piiloha ¢.3 - indikétory

NAZEV PREDDEFINOVANEHOD DOKUMENTU

ODHAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU

DoloZeny soubor

l

POPIS DOKUMENTU

072000 Dteviit v novém okni

PRILOHA 05084, WTERA SOUBOR ZADALA 00 MS2014+
Q |pfiloha &. 3 Indikatory.pdf 4 o)
1 =
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6 Editace zadosti o zménu navrhovanou RO

Zadost o zménu maze vytvofit a predat ji k vyjadieni pFijemcii pracovnik RO. M{Ze tak uéinit na zakladé
poznatkll o postupu realizace projektu, které ma z jinych zdrojl (napf. ze zpravy o realizaci projektu).
V takovém ptipadé prijemce (uZivatele s roli editor) obdrzi dvé interni depese. V jedné z nich bude
informace o tom, na kterych obrazovkdch RO navrhuje provést zménu a ve druhé depesi bude
zdGvodnéni zalozeni zmény RO a navrh pro provedeni zmén, piipadné informace o tom, Ze RO jiz

zménu do jednotlivych datovych poli zapracoval a piijemce tak ZoZ pouze finalizuje a poda.

PREDMET DEPESE DULEZITOST
| Zadost 0 zménu byla piedana k editaci spréavcim projektu | Stiedni
DATUM ODESLANI ADRESA ODESILATELE ZARAZENI ODESILATELE

15.6.2018 13:.06 Systém*MS2014+

TEXT 140/2000 Oteviit v novém okné

Lze vyplnit Zadost o zménu 37MZRPO projektu CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934. VyZadanou

V piipadé, Ze pfijemce s navrhovanym obsahem ZoZ souhlasi, provede poZadované tkony v ramci ZoZ,
nasledné ji finalizuje a podepise, pfic¢em? postupuje stejné, jako pii vytvoreni ZoZ ze strany pfijemce

(viz vyse).

Editace poli mliZe byt Fidicim organem omezena (RO upravi data ze své strany). V takém pfipadé se

pfijemce se zménou sezndmi, finalizuje ji a podepise, datova pole ZoZ pro néj nebudou editovatelna.

»
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K zadosti pfistupuje prijemce z hlavniho menu pfes zalozku Zadost o zménu.

-
Hodmceniopece /N | IDENTIFIKACE OPERACE Hodnoceni operace A\
Hodriaesn i PRISTUPKPRIECTY S PLEE M b m=x
— ' Hodnoceni
Informovini o realizaci ~
Tadosto Dxmicaud Wi ROy - . ) i rRommy
e Stclni Ademiistracepoe Zadost o prezkum rozhodnuti DODOITT 04710000743
irrv pensNTU C2 inasm (HASH] WERIT
Zprinvy o realizaci . . . . 0002
skl Informovani o realizaci A\
Kontioky s feul BATUM FIMALIZACE
> = e 19.5. 271047
Kentroly —_— Zadost o zménu R
R 2] BATUM Po0ANT AKTUALN VERZE FADoaT!
Profil objektu ~ eafznce 1153 19.5. 30171153
Nowa depebe a kancepty TR PRESTUR Zadost 0 pla'_bu Jran Fonini VRICEND
Pi 5 DATADDND Aran PPITH
Poardmly MAPOSLESY TNENIL -1 H 1 L
: il Zprévy o realizaci
Ukaly n
Datervd oblast 2adosti s TP poaisi - e - podpory
; i Vefejné zakazky
[ —— | Piobled obrazovek ]
e Pitsink JEDNAN
identifikace operace Podepisuje jeden signatéf =]
Projekt
Pops proeit [ Ve |
Specifické eile
Indikitory
Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
v:l an? doctomms bt :"‘H’; Lot Typ zavaznosti zmény  Inicitor zmény Stav Obrazovky
[vollt zadost 0 zmenu .I .I ll .I .
2 Piijemce Stazena Zadatelem/p... | Vefejna podpora, Subjekty projektu, Adresy subjektu, Osoby subjektu
3/13.6.2018 nepodstatnd zmé...  Prijemce Schvaleno Subjekty projektu
4 13.6.2018 nepodstatnd zmé... | Prijemce Schvaleno Subjekty projektu, Adresy subjektu
3 Piijemce Rozpracovina Kategorie intervenci
HETTET Al e LA il
I 7 podstatnd zména... UZivatel RO/ZS Rozpracovina Indikétory l

-

9] u‘mm | M, Poloiekna strinku E]

Stranka 1z 1, polozky 1226z 6

Na zélozce 7adost 0 zménu v poli ,,0dGvodnéni ZoZ“ RO zpravidla vyplfiuje divody vedouci k predlozeni

7adosti 0 zménu. V poli , Typ zavaznosti zmény“ je stanovend zdvaznost zmény tak, jak ji navrhl RO.

Pfijemce muiZe navrhnout pfidani dalSich obrazovek do Zadosti o zménu, pokud je to vzhledem

k charakteru zmény vhodné, nebo potiebné.
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Navigace N ZADOST 0 ZMENU

Operace 3 VRATITRO 3¢ SMAZAT vmma‘ﬂﬁm‘am
Informovani o realizaci ”~
Zadost o zménu
. NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU
Profil objektu ~ Skoleni Administrace projektu - tinor 2018, 13 £2.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000034
Nova depese a koncepty STAV PORADOVE EisL0 702
Piehled depesi Rozpiacovana i Zadost o zménu
. DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE
Poznamky S = — . =
- Vybér obrazovek pro vykazani zmén Uzivatel RO/ZS 15.6.2018 13:03
Ukol
v TVP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNi VERZE ZADOSTI
Datova oblast Zadosti ~ [podslalné zména nezakladajici dodatek/zménu p] B
e —
Obrazovky zadosti 0 zménu I. [ ——— 00/2000  Oteviit v novém okné
Dokumenty pio ZoZ Zadost 0 zménu vychazi z potieby upravit hodnetu indikatoru xoouex, aby doslo k souladu xxooooe...
Identifikace projektu ~
Projekt
Popis projektu

Misto realizace

Dopad projektu Historie stavi
o Nézev stavu Zadosti o zménu Datum prepnuti Utivatel, ktery proved! prepnuti stavu
Indikatory
Horizontalni principy I .[ .I .
Rozpracovana 15.6.2018 13:06 TASGED
Cilova skupina L
Vyédéna 15.6.201813:03 TASGED
EERE T lil Lm& u‘ Polozek na stranku E] Stranka 1z 1, polozky 1a7 222
Subjekty

V piipadé, 7e pfijemce nesouhlasi se zm&nami vyzadanymi/navrienymi RO, m(iZe provést vraceni
7adosti o zménu zpét na RO pomoci tlacitka ,Vratit RO“ v zahlavi 7adosti. Pfijemce bude pfesmérovan

do okna, kde vepise divody vraceni Zadosti o zménu.

ZADOST 0 ZMENU

xmr|¢mm.\‘ﬂnm|gm

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACHNI CiSLD PROJEKTU
Skoleni Administrace projektu - tinor 2018, 13 €Z.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934
STAV PORADOVE CisLO Z0Z
Rozpracovéana 7 Zadost o zménu
DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
| uzivatel RO/ZS || [15.6.201813:03
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI

[pudslalné zména nezakladajici dodatek/zménu p] E

Navigace N VRACENI NA RO

Operace DOVOD VRACENi ZADOSTI 0 ZMENU ZPET NA RO 072000 Oteviitv novém olné
adah EVROPSKA UNIE 64
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Ya 4

7 Podpis a podani Zzadosti o zménu

v

Poté, co je na Zadosti o zménu Uspésné provedena finalizace, je moZné pristoupit k podpisu Zadosti
0 zménu, ¢imz dojde k jejimu podani na RO. K podpisu budou signatafi projektu vyzvani depesi poté,

co dojde k vygenerovani tiskové verze Zadosti po provedeni finalizace.

Zadost o zménu se podepisuje na zaloZce Podpis zadosti. Elektronicky certifikat (podpis) se vklada
stisknutim symbolu peceté a naslednym vybérem certifikdtu pro podpis. Pro vice informaci

o podepisovani pomoci elektronického certifikatu viz UZivatelskd prirucka Zpracovani 7adosti

0 podporu v ISKP14+, kap. 6

Navigace ~ 7ADOST 0 ZMENU

Operace i§} SGNATARI 5 STORNOFINALIZACE =¥ TISK

Informovani o realizaci ~

Zadost o zménu Visledek operace:

Profil objektu N 1SUM-457580: Byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probihé offline. Pro podepsani dokumentu budou signatai osloveni intemi depesi.
Nové depese a koncepty

Prehled depe§i Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

poarany

Ukoly

Datova oblast zadosti A

Zédost 0 zménu

Obrazovky Zadosti o zménu

Dokumenty pro ZoZ
Identifikace projektu v
Umisténi v Podpis cz 2 - %
Indikatory
Horizontalni principy Testovaci pfiloha.pdf Podrobnosti
Cilové skupina
i Certifikaty Zaobrazit vdechny
Klicové aktivity
Subjekty v
- Vyhledat Q
Financovani v
Vefejna podpora
I po ” ® Posledni
Kategorie intervenci
(21T Ramm Yy ] 27.09. 2018 - 17. 10. 2019
Divody vraceni PostSignum Qualified CA 2
I Podpis Zadosti 0 zménu I
1 Soubor
Vybrat z poéitaée ...
Test_cert_do_30.5.2019.pfx 3
C:\Users\tasculasg\Desktop\Test_cert_do_30.5.2019.pfx
PODPIS ZADOSTI 0 ZMENU
98} SIGNATARI |ﬁ STORNO FINALIZACE | 1= TISK

—
TestCert_do_5.5.2019.pfx
C:\Users\tasoulasg\Desktop\TestCert_do_5.5.2019.pfx

1 EJ Cipové karty a tokeny ~
Zadné certifikaty
RiLo
@ iskova verze Zadosti o zménu 37MZRPO.pdf || D3 systémove uloziste ~

Vytvoiit podpis

2I

PRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
12.6.201814:57 uo

v Mr. 27.09. 2018 - 17. 10. 2019

PostSignum Qualified CA 2

Podepsat 4
.l 2" EVROPSKA UNIE 65
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-podporu

Aplikace po potvrzeni podpisu uZivatele informuje o tom, Ze byl dokument podepsan.

Elnfmmm B1

j ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

Po Usp&3ném podepsani 7adosti o zménu je tato 7adost poddna na RO (v pfipadé automatického
podani). Barva peceti se zméni na zelenou, coz svédci o korektnim nahrani certifikatu. Pres tlacitko

»Soubor” Ize zobrazit kompletni tiskovou verzi Zadosti, véetné informaci o podpisu.

PODPIS ZADOSTI O ZMENU

ﬂ:nmi’l|xsri.t-minz|gn:l

PRILOHA

I ¥ ! iskavé verze Zadosti o zménu 37TMZRPO_pdf l
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
12.6.2018 1457 | UoTASGED

EVROPSKA UNIE 66
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7.1 Stazeni zadosti o zménu

Poté, co je zadost o zménu finalizovana a podepsdna, je podana na RO, kde dochazi k jeji administraci.

PFijemce ma viak moznost stdhnout 7adost a tim ukondit jeji proces schvalovani. ZoZ maze stahnout

také RO.

Pozor! Po staZeni Zadosti o zménu jiz nebude moZné tuto Zadost editovat a administrovat!

PODPIS ZADOSTI O ZMENU

s[5 somarie

E\

PRILOHA
g lTiskové verze 7dosti o zménu 37TMZRPO.pdf

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, K
12.6.201814:57 | |UOTASGED

Dpravdu cheete 7adost o zménu

@ stahnout? Po staZeni jiZ Zadost 0 zménu

nebude mozné administrovat.

oK Zrusit

). 4 A N

P

Tla¢itkem , OK“ se

potvrdi stazeni zadosti

EVROPSKA UNIE
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Tladitkem ,,Zrusit” se

zrusi stazeni Zadosti
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Po staZeni Z0Z se zméni stav 7adosti na ,Stazena Zadatelem/pfijemcem* a neni ji mozné dale editovat.

Pro pfipadné zmény je potfeba zalozit Zddost novou.

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU
Operace i#F SIGHATARI | (=
Informovani o realizaci A~

Zadost 0 zménu

. NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRAENI EiSL0 PROJEKTU
Profil objektu ~ Skoleni Administrace projektu - nor 2018, 13 C7.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934
Nova depese a koncepty STAV PORADOVE GisLo oz
Prehled depesi StaZena Zadatelem/pfijemcem 2 $4dost 0 zménu
) DATUM UEINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOZENT DATUM FINALIZACE
Poznamky e T ” -
Vybér obrazovek pro vykazani zmén Prijemce 24.5.201814:29 12.6.2018 14:56
Ukol L .

’ TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODAN{ AKTUALNI VERZE 74D0STI
Datova oblast zadosti N E 12.6.201815:01 12.6.2018 15:01
Zadost 0 zménu
Obrazovky Zadosti o zménu iy Eni F0z 4/2000  Oteviit v novém okné
Dokumenty pro ZoZ test
Identifikace projektu v
Umisténi v
Indikétory

_ o Historie stavii
Horizontalni principy
. Nazev stavu zadesti o zménu Datum prepnuti UZivatel, ktery provedl piepnuti stavu
Cilova skupina weery ek
Kligové aktivity

) Stazena Zadatelem/piijemcem 12.6.201815:23 UOTASGED
Subjekty h Podana 12.6.2018 15:01 UOTASGEO
Financovani v Podepsana 12.6. 2018 15:01 UOTASGEQ
Vefejna podpora Finalizovana 12.6.2018 14:56 UOTASGEQ
Kzﬂeg)lie intervenci Rozpracovdna 12.6.201811:15 UOTASGED
Dokumenty Finalizovana 12.6.2018 10:38 UOTASGEQ

5 o Rozpracovana 24.5.2018 14:29 UQTASGED
Divody vréceni

.o . . Stranka 121, poloiky 122727
Padpis Zadosti o zménu

V piipadé, ze ZoZ stéhne RO, zméni se stav zadosti o zménu na , Stazena RO“. ZoZ jiz nelze editovat.

ZADOST 0 ZMENU

mmﬁi‘gm

MAZEV PROJEKTU €2 REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Skoleni Administrace projektu - Gnor 2018, 13 CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0000934
STAV PORADOVE CisL0 707
Stazena RO 6 Zadost 0 zménu
DATUM UCINNOSTI ZMENY INICIATOR ZMENY DATUM ZALOFEN] DATUM FINALIZACE
15.6.2018 Uzivatel RO/ZS 15.6. 2018 13:00
TYP ZAVAZNOSTI ZMENY DATUM PODPISU DATUM PODANi AKTUALNI VERZE ZADOSTI

[podslalné zména nezakladajici dodatek/zménu p] E
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8 Specifika zménového ftizeni zjednodusenych projektl (Sablon)

Pfijemci dotace jsou povinni se ve zménovém fizeni Fidit Pravidly pro Zadatele

a prijemce zjednodusenych projektd!

Pokud neni v této kapitole stanoveno jinak, plati pro zjednodusené projekty stejné postupy pro

vykazovani zmén, jako ty, které jsou uvedeny v kapitole 5 - Editace jednotlivych obrazovek krok za

krokem.

Nékteré obrazovky nejsou pro Zadost o zménu zjednodusenych projektl relevantni. Jde zejména o
zmény souvisejici s témito obrazovkami: Popis projektu, Kategorie intervenci, HorizontdlIni principy,

Umisténi, Cilova skupina, Publicita.

P¥iklady vybéru obrazovek pro jednotlivé typy zmén ZP:
Zmeéna statutarniho zastupce: subjekty projektu, osoby subjektu, dokumenty.

Zména nazvu organizace: subjekty projektu (pozn. pokud je provadén vymaz zdznamu, musi pfijemce
aktualizovat a vyplnit na novém zdznamu vSechny souvisejici Udaje, tj. adresa, ucet, statutarni

zastupce), dokumenty.

Pfedcasné ukonceni projektu: Projekt — datové pole Predpoklddané datum ukonceni (v pfipadé

potteby finanéniho planu bude tento pldn upraven ze strany RO).

Zména aktivit: aktivity a souvisejici obrazovky (Rozpocet, Financni pldn, Prehled zdroji financovani),

Dokumenty (elektronicky podepsana kalkulacka indikator(), popf. Indikdtory.

V ramci zjednodusenych projektd se k vycisleni vystupovych a ¢astecné i vysledkovych indikator(

pouziva tzv. Kalkulacka indikatort, ktera je povinnou pfilohou projektu na zdloZzce Dokumenty.

Ke zménam vystupovych indikatord obvykle dochazi v souvislosti se zménou aktivit a v takovém
pfipadé je nutné dolozZit i Kalkulacku indikator( s vyznacenim zmén aktivit, ¢imz dojde i ke zméné

vystupovych indikator(.

K Zadosti o zménu vysledkovych indikatorl a milniku zpravidla neni potfeba Kalkula¢ku indikatord

dokladat. Technicky postup zmény indikatord je totozny s kapitolou 5.3 Indikatory.
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Zalozka Aktivity slouZi u zjednodusenych projektl k vykazani pfedem definovanych aktivit. Tyto aktivity
se nasledné generuji do rozpoctu. Aktivity Ize Zadosti o zménu odebrat, pfidat nové, nebo upravit pocet

aktivit u stavajicich aktivit. Zmény financovani ZP tak spocivaji vyhradné ve zménach aktivit projektu.

Zména Aktivit musi respektovat nasledujici podminky:

- jednd se o zménu aktivit v ramci jednoho specifického cile projektu,
- zména je v souladu s vysledky dotaznikového Setfeni MAP/KAP,

- zménou dochazi ke sniZeni rozpoctu, popf. rozpocet z(stava ve stejné vysi.

Pokud bude Zadost o zménu aktivit s dopadem do rozpoctu projektu podana pred vyplacenim druhé
zalohové platby, nevzniknou Zadné nevyuzité financni prostfedky. Druha zédlohova platba bude o tuto
Castku snizena. Pokud bude Zadost o zménu aktivity (Sablony) s dopadem do rozpoctu projektu
poddna po vyplaceni druhé zalohové platby, predchazi schvaleni zmény vraceni nevyuZitych
finanénich prostredkd.

PFi zméné aktivit je tfeba doloZit Kalkulacku indikatord!

Aktivita Uspory k rozdéleni

V ptipadech, kdy je na vyzvu navazana $ablona Uspory k rozdéleni (v sou¢asnosti vyzvy 63/64 a 65/66),
vyuzivaji pfijemci pfi podstatné zméné aktivit tuto Sablonu misto vraceni financnich prostredkl. Tato
Sablona je vybrana v rdmci ZoZ za G¢elem zaznamenani finan¢nich prostfedkd vzniklych jako dGsledek
podstatnych zmén aktivit v pribéhu realizace projektu v ramci daného specifického cile. Prostredky v

této poloZce jsou urcéeny k budoucimu vyuZiti sméfujicimu k naplnéni ucelu dotace..

PFi Zadosti 0 zménu aktivit je tfeba dodret pravidla pro provadéni zmén dle PpZP ZP (viz vy$e) —zménu
aktivit je mozné provést v ramci jednoho specifického cile, pficemz nelze vysi dotace ani specifického

cile navysit.

VyuZiti $ablony Uspory k rozdéleni je detailné popsana v piikladech dobré praxe:

https://www.nidv.cz/media/materialy/projekty/strategicke rizeni/Inspiromaty/INSPIROMAT 11 Pri

klady-dobre-praxe-realizace-sablon.pdf

Postup pro praci s aktivitou Uspory k rozdéleni je totoiny s ostatnimi aktivitami. Pfijemce v rdmci
zmény nejprve snizi pocet aktivit, popf. odstrani aktivity, které neni schopen realizovat. Poté navysi
pocet novych (pozadovanych) aktivit, popf. vybere novou aktivitu a nakonec vybere aktivitu Uspory

k rozdéleni ve
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stejném specifickém cili jako zménéné aktivity. Aktivita Uspory k rozdéleni ma needitovatelny pocet

aktivit (1 aktivita) a editovatelné pole pro zaznamenani finan¢niho rozdilu mezi plvodnimi aktivitami
(pGvodni vysi dotace) a nové zvolenymi aktivitami (novou vysi dotace). Toto editovatelné pole ma
nazev ,Pocet aktivit ZP“, bude v ném uveden financni rozdil aktivit plvodnich a nové zvolenych a po

uloZeni zaznamu se financni rozdil zobrazi v poli Celkové naklady aktivity.

Pokud je vyuzita $ablona Uspory k rozdéleni, je tfeba dolozit Kalkulagku indikatorG pro zadosti o zménu,

kterd je zverejnéna u prislusné vyzvy.

AKTIVITY

xmr|VImm|ﬂnmm|Ensx

Gislo aktivity Nazev aktivity Celkové naklady aktivity

[ ¥ A ¥y
20714 Zapojeni odbornika z praxe do vjuky v Z5 (10 jednotek v aktivit) 110 300,00 l
|l &M& L] Polozek na stranku ‘ 25 w | Stranka 1z 1, polozky 1az12z1

Vykazat zménu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Akce provadénd se zaznamem, jak ji

cheeme promitnout zpét do Cislo aktivity Nézev aktivity Celkové naklady aktivity
projektu

' ¥ \A v
Zarnam vytvoren Uspory k rozdéleni Uspory k rozdéleni <: 11030,00
Zaznam upraven 2114 Zapojeni odbomika z praxe do vjuky v Z3 (10 jednotek v aktivitg) 99 270,00
LN ‘Lm& [0 PoloZek na stranku | 25 ¥ ‘ Strénka 1z 1, polozky 127222

AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
ZPET DO PROJEKTU

‘Zéznam vytvoren ‘ E
CiSLO AKTIVITY B NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
Uspory k rozdéleni [Uspmy k rozdéleni l =] 11 030,00

NAZEV SPECIFICKEHDO CILE / OPATRENI ENRF / OPERACE EZFRV
Zvyseni kvality vzdélavani a odborné piipravy vicetné posileni jejich relevance protrth 2 Generovat aktivity do rozpoctu
B POCET AKTIVIT ZP PREDDEFINOVANY POGET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP
11030 1
POPIS REALIZACE AKTIVITY 2782000  Oteviit v novém okné

Tato poloZka rozpodtu je vytvoiena za igelem zaznamendni finanénich prostredkd vzniklych jako disledek podstatnych zmén aktivit v pribéhu realizace projektu v rdmci
specifického cile. Prostiedky v této polozce jsou uiéeny k budoucimu vyuZiti sméfujicimu k naplnéni Géelu dotace.

Postup pro Zadost o zménu aktivit (rozpoctu) ZP
Pro zménu je potieba vybrat tyto obrazovky: Aktivity a souvisejici obrazovky (Rozpocet, Financni plan,

Pfehled zdrojl financovani), Dokumenty (kalkulacka indikator(), pfipadné Indikatory.

Samotné Upraveé aktivit na zdloZce Aktivity musi pfedchazet vytvoreni nové verze rozpoctu na zaloZce

Rozpocet jednotkovy pro ZoZ (stisknutim tlacitka ,Vykdzat zménu*)
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ROZPOCET JEDNOTKOVY PRO 20Z

XmT|Van|ﬂnmm‘gnm

[HEY

ZP pro MRR (VP) - 0P VWV 02_18_054

&lu.mu.lll PoloZek na stranku | 25 = / Stranka 1z 1, polozky 127121
2 Vytvori se nova kopie rozpoctu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Zdrojovy rozpoéet - faze

Kod Nazev
l ¥l A L A4
OP VWV 02_18_054 - 1 ZP pro MRR (VP) - kopie 1 Aktualni/ Zadost o podporu
[N u‘mu‘ u‘ Polozek na stranku E] Stranka 1z 1, polozky 122121
Kad Nazev Méma jednotka Cena jednatky Podet jednotek Castka celkem Potomek  Uroveit Procento
1 Celkové zpusobilé vydaje 0,00 0,00 110 300,00 1100
11 Zapojeni odbornika z praxe do vjuky v ... 0,00 0,00 110 300,00 2100
111 Jeden absolvent vzajemné spoluprace ... 1103,00 100,00 110 300,00 3 /100
- - - - -
Export standardni Editovat vse
KOD NAZEV
1 I Celkové zphsobilé vydaje
CENA JEDNOTKY POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVER
0m| | 0,00 11030000 100 1

Nasledné na zdloZce Aktivity provede pfislusné zmény na aktivitich a ty vygeneruje do rozpoctu.

(stisknutim tlacitka , Generovat aktivity do rozpoctu®).

Postup smazani aktivity

Odebrani aktivity provadi pfijemce tak, Ze v hornim seznamu zvoli aktivitu, kterou chce odebrat a

stiskne tlacitko ,Vykazat zménu“, poté z Ciselniku ,,Akce provadéna se zaznamem*“ vybere hodnotu

»Zaznam smazan” a stiskne tlacitko ,,Generovat do rozpoctu“
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AKTIVITY

I SMAZAT  «# KONTROLA @ FINAUZACE | = TISK

Cislo aktivity Nézev aktivity 1 Celkové naklady aktivity
| A4l £+ L4l LY
I 2014 Zapojeni odbornika z praxe do vjuky v Z$ (10 jednotek v aktivit#) 110 300,00 l

-
|1||_lm|_l (L0} PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky1aZ1z1
Vykazat ménu 2

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podie kterého mé byt provedeno tide

Akee provadéna se zaznamem, jak

ji cheeme promitnout zpét do Cislo aktivity Na: ivity Celkové naklady aktivity
projektu

Al x| X Al Y
Zaznam smazan 2114 Zapojeni odbornika z praxe do vjuky v Z5 (10 jednotek v aktivité) 110 300,00
IlllLllLl | M| Polofeknastrinku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

Novy zédznam Storno

B AKCE PROVADENA SE ZAZNAMEM, JAK JI CHCEME PROMITNOUT
ZPET DO PROJEKTU

I [Zaznam smazan E I 3

CiSLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
2014 ‘Zapojeni odbornika z praxe do vjuky v Z5 (10 jednotek v aktivitg) | B 4 110 300,00
NAZEV SPECIFICKEHO CiLE / OPATRENI ENRF | OPERACE EZFRV
ZvySen kvality vzdélavani a odborné piipravy vietné posileni jejich relevance protrth Generovat aktivity do rozpoctu
B POEET AKTIVIT ZP PREDDEFINOVANY POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP
10 10
POPIS REALIZACE AKTIVITY 938/2000  Oteviit v novém okné
Cilem je prohloubit spelupréci pedagogickych pracovniki zékladnich $kol a odbornikl z praxe v ramei vieobecné-vzdélavacich pfedméti. Diky spolupréci se zlepsi N
kvalita vyuky, ktera bude mit pozitivni vliv na vysledky &k i pro jejich budouci uplatnéni na trhu préce.
Aktivita je urEena pro pedagoga Z5 a odbomnika z praxe, ktefi spoleéné naplanuji a zrealizuji 10 vyugovacich hodin v pribéhu 10 po sobé jdoucich mésici, ve kterjch
probiha vjuka. Pro kazdou vyu€ovaci hodinu probéhne reflexe véetné zhodnoceni vyuZitych metod a vlivu na vzdélévaci procesy a vysledky zaki. Spolupréce pedagoga a
odbornika z praxe miZe probihat napfié pfedméty a roéniky.
Jednotkové naklady aktivity
Akee provadena se Celkové naklady
zaznamem, jak ji L R L Minimalni potet  Pocet jednotekv  Naklady na jednu  na dany pocet
cheeme promitnout | Kodlednotky - Nazev jednotky e jednotek aktivité ZP jednotau jednotek v

Postup pridani nové aktivity

Novou aktivitu pfidava prijemce pres tlacitko ,,Novy zaznam“. V ciselniku ,Akce provadéna se
zaznamem“ se automaticky vygeneruje hodnota ,Zaznam vytvoren” a pfijemce dale postupuje

obdobné jako pfi vypliovani Zadosti o podporu, tedy vybere aktivitu z Ciselniku, zvoli pocet aktivit ZP

a stiskne tlacitko ,,Generovat do rozpoctu”.

Postup pro upravu aktivity

Uprava aktivity spo¢ivé v Upravé poctu aktivit vybrané aktivity na projektu. Pfijemce nejprve v hornim
seznamu aktivit vybere tu, kterou hodla upravovat a nasledné stiskne tlacitko ,Vykazat zménu“. Tato

aktivita se
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presune do tabulky niZe a Ize s ni dale pracovat. Pfijemce ponecha v cCiselniku ,,Akce provadéna se

zaznamem*“ hodnotu ,zaznam upraven a upravi pouze pole ,,Pocet aktivit ZP“. Zaznam ulozZi a stiskne

tlacitko ,,Generovat aktivity do rozpoctu®, ¢imz se dana zména promitne do rozpoctu projektu.

AKTIVITY
M smazar vmm|am1.m (=1
Celkave nikdady aktirity

Cisho aktivity Nazev aktivity a
I b Al 4 v | |
I 2014 Zapojeni odbornika z praxe do viuly v 75 {10 jednotek v aktivits) 110 300,00

-

(L5 1|b L FoloZek na strinku | 25 Strdnka 1z 1, poloZky 133121

Vykdzat zménu

Zde pretdhnéte hlavicky sloupee, podle kteréhe md byt provedens tfidEni

Aloce providing se rirnamem, ok

ji chezme promitnout zpdt do ko aksivity Hizev aktivity Celkove nakiady aktivity
projekty

[ Al Al ¥ A
Zarmam upraven 214 Zapojeni odbomnila z praxe do viuky v 25 (10 jednotek v aktivits) ‘ 28 240,00 ’

Strinka 1z 1, polegfy 132121

|u|<|1_|>|p| Paluiek na stricios [ 25 ¥ 5 7
Novy zaznam 7

B AXCE PROVADERA SE IAINAMEM, JAK JI CHCEME PROMITHOUT
o

[Zéznam upraven ] Bl 3

ELKOVE RAKLADY AKTIVITY
28 240,00

LIELD AKTIVITY MAZEW AKTIVITY
2714 |Zapnjen|'udhuml'ka z praxes da wiuky v Z5 (10 jednatek v aktivitd) /l—B

MAZEV SPECIFICHEND CILE f OPATRENI ENRF { DPERACE EZFRV
Tvyseni kvality vzdalavani a odbomé pripravy v

TEch relevance pro rh :

PREDDEFINOVANE CTEK ¥ AKTIVITE IF

B FOCET AKTINIT IR

POPIE REALIZACE AKTIVITY GERIEDO0 \Deviit v movém olm

Cilem je prohloubit spabupréci pedagogickych pracovnikd zakladnich Skol 2 cdborniki zpraxevra'm-:i wisobecné-vzdéldvacich predmétd. Diky spalupraci se zlepsi o

kvallta\qn.lq' ktera bude mit pnzrlnmlulrvnavysledlqzd:u i pro jajich buedowci uplatnéni na trhu préca.
ita je urtena pro pedagnga 7% 2 odbornika z praxe, ktefi spoledn naplénuji a zrealizujl 10 wyuBovacich hodin v pribihu 10 po sabé jdoucich mEsicd, ve kearjch

probiha wjuka. Pro kazdou vyutovaci hadinu probéhne reflexe wietné zhodnoceni wyuZitych metod a vlivu na vzdélavaci procesy a visladly 72kl Spaluprace pedagoga a
odbormnika z praxe mitZe probihat napfic predméty a roéniky.

Jednotkové naklady aktivity
Mc providing se Celkore niklady
ziznamem, jak ji n - n Minimdlni podet Poiet jednotek v Nakladynajednu  na dany pedet 2
chorme promitnoes | T ety Miizev jednathy Panimnd jednotek aktivitE TP jednntiu J— :
zpEt do projekiu akiiite IF :
I ¥ [ ¥ [ ¥y ov | Al Al ¥ [ ¥ [
Zarnam upraven MSMT_68.5 Jeden absohvent vzéjemné spoluprécs v délce 25 hodiny.. + 1 1102.00 11 030,00 | §

< >

ENE Il_l P | B Puoloiekna strick | 25 Strdnka 1z 1, pokoiky 12121
[ stomo ]
) A5E PROVADENA B2 TAIHANEM, JAK JI CHOSME PROMITNEUT

. V této Casti obrazovky se

[Zaznam UprEven ] B

JEDMDTEA POVIHMA data neupravuji

|MSMT_68.5 | Jaden absolvent vzéjemné spolupracs v déloe 2.5 hodiny vzdélivani | E \f

MIRIMALNI FOCET JEDNOTER POCET JEDNOTEK ¥ AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT ZP CELKEVY POCET JEDNOTEK A PROJEXTU

[ 10,0000000000 | 2 20
CELKOVE HAKLADY KA DANT
MAKLADY MA JEDWU JEBHOTKY FOEET JEDNOTER W AKTIVITE 2R CELKOVE MAKLADY HA AKTIVITUZF  DOSAZENT POCET JEDNOTEK
1 103,00 17 030,00 3824000 D
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Postup pro vybér aktivity Uspory k rozdéleni

Novou aktivitu Uspory k rozdéleni p¥idava piijemce pres tladitko ,Novy zaznam“. P¥jemce vybere
aktivitu Uspory k rozdéleni s &islem specifického cile, ve kterém byly i ménéné Zablony. Do
editovatelného pole Pocet aktivit ZP uvadi financni ¢astku jako financni rozdil mezi plvodnimi a
pozadovanymi aktivitami a zdznam uloZi. Aktivita Uspory k rozdéleni je dostupnd pro aktivity za kazdy

specificky cil zvlast (1 SC = 1 aktivita Uspory k rozdélenti).

Poté, co jsou upraveny vSechny aktivity na zaloZce Aktivity, provede ptijemce rozpad financi na zaloZce
Pfehled zdroji financovani a aktualizaci finanéniho planu stisknutim tlacitka , Aktualizovat ¢astky
finan¢niho planu” na zalozce Financni plan. Tlacitko ,Aktualizovat ¢astky finan¢niho planu” se pouzije
také, pokud dojde k soub&hu 74dosti o zménu a ZoR/ZoP (viz. Kap. 2) Data a jednotliva pole zalozek

Finan¢ni plan a Rozpocet jednotkovy pro ZoZ nejsou editovatelna.

Pokud z analyzy harmonogramu odevzdavani ZoR vyplyne, Ze by se posledni pribéina zprava o
realizaci predkladala v terminu kratSim neZ 2 mésice pred ukonéenim realizace projektu, umoZniuji

Pravidla pro 7adatele a pfijemce zjednodusenych projektdi dohodu mezi RO a pfijemcem o

nepredloZeni posledni pribéiné ZoR a vypracovani pouze zavérecné ZoR do 40 pracovnich dnd po

ukonéeni projektu.

V pfipadé, Ze pfijemce hodla této mozZnosti vyuzit, zasle depesi z tirovné projektu manaZerovi projektu
na strané RO. Do predmétu uvede text: ,Zddost o slouceni posledni priibéiné a zdvéreéné ZoZ“. Do
textu depese uvede text: ,Zdddme o nepredloZeni posledni priibéné ZoR projektu/ZoP dle Pravidel pro
Zadatele a prijemce ZP, kap. 7.1.1. Posledni pribéZnd ZoR by byla predloZena v terminu kratsim neZ 2
mésice pfed ukoncenim realizace projektu. Po schvdleni zmény ze strany RO OP VVV bude predloZena

zdvérecnd ZoR po ukonceni realizace projektu.”

Depesi musi pFijemce odeslat s pfedstihem minimalné 30 pracovnich dnt pied terminem pro podani

posledni priibézné ZoR.

Na zékladé této depese bude ze strany RO zaloZena Z0Z, ve které bude upraven finanéni pldn. Nasledné
bude zména zasldna piijemci k editaci. Na zaloZce Rozpocet jednotkovy pro ZoZ pfijemce vstoupi na
posledni rfadek zaznamu rozpoctu a stiskne tlacitko ,Vykazat zménu”. Tim vytvofi novy zaznam
rozpoctu. Na zaloZce Prehled zdroji financovadni stiskne tlacitko ,Rozpad financi” (vice viz také kap.

5.9.1). Zadost o zménu finalizuje a elektronicky podepise (vice viz kap. 7).

I P £\VROPSKA UNIE : 75
> 0 Evropské strukturalni a investicni fondy r

X ok Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani


http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-zjednodusenych-projektu

9 Administrace zadosti 0 zménu na strané Ridiciho organu

9.1 Urceni typu zavazinosti zmény

Poté, co je zadost o zménu prijemcem podana, piebird administraci dané ZoZ RO, ktery nejprve uréi
typ zavaznosti zmény. Pfi posuzovani se fidi vnitinimi predpisy, s nimiz koresponduji také Pravidla pro

Zadatele a prijemce.

Ur¢il-li RO typ zavaznosti jako nepodstatnou zménu, pristoupi ke schvaleni zmény. V pripadé ostatnich
typd zavaznosti zmén pristupuje RO k vécnému posouzeni zadosti o zménu a naslednému schvéleni
nebo zamitnuti zddosti o zménu. ZoZ, které nesplriuji véechny vécné a formalni nalezitosti mohou byt

také vraceny pfijemci k dopracovani.

9.2 Vraceni zadosti o zménu k dopracovani

V piipadé, 7e dojde RO k zavéru, e 7adost o zménu nesplfiuje predepsané podminky, mize RO
pristoupit k vraceni zadosti o zménu zpét na Uroveri pfijemce do IS KP14+. RO m{ze omezit obrazovky
u¢ené k dopracovani pouze na nékteré z plvodnich obrazovek ZoZ. Pfijemce ndasledné upravi data dle
pokynd RO a 7adost opét poda. Dliivody vraceni dané ZoZ nalezne pFijemce na zaloice Divod vrdceni.

~

V oddvodnéni vraceni mize RO také specifikovat pozadavky na ZoZ.

V piipadé, e prijemce podal Z0Z, ve které nevybral nékteré obrazovky, bez kterych neni mozné
pristoupit ke schvéleni ZoZ, je potfeba danou ZoZ stahnout a podat novou ZoZ se viemi obrazovkami.
Z0Z miZe byt v takovém piipadé také zamitnuta RO a piijemce podad ZoZ novou dle instrukci RO.
Vyjimku tvofi nedélitelné obrazovky, které mizZe RO pridat na ZoZ a vratit ptijemci k dopracovani

(pokud nebyly nedélitelné obrazovky vybrany automaticky systémem pfi vytvareni ZoZ piijemcem).

Navigace ~ DUVODY VRACENi
Operace xﬂlmr‘xsrimrrinz‘vmm.l‘ﬁnmm|gnsx
Informovéni o realizaci ~ Datum a Eas provedeni akce Spravee projektu, ktery proved akei Nizev akee
Zédost 0 zménu [ ]Y l ]Y [ ] Y
Profil objektu A 19.7.201815:02 b Vréceni Zadosti o zménu ze strany RO/ZS
Nova depese a koncepty IL/ILI\L/ | M| Poloiekna stranku El Stranka 1z 1, polozky 122121
Piehled depesi DATUM A CAS PROVEDENI AKCE SPRAVCE PROJEKTU, KTERY PROVEDL AKCI NAZEV AKCE
Poznamky 19.7.2018 15:02 TASGED Vrréceni zadosti 0 zménu ze strany RO/ZS
Ukoly DUVODY VRACENi ZADOSTI O ZMENU 118/2000  Oteviit v novém okné
Datova oblast Zadosti ~ :fa:: gzmﬁf ;llje potfeba doplnit informace v poli XXXXX na zéloZce YYYYY.
Zddost 0 zménu S pozdravem
RO OP VWV
Obrazovky Zadosti 0 zménu
Dokumenty pro 70Z
l Divody vraceni l
Identifikace projektu ~
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9.3 Schvaleni/zamitnuti Zzadosti o zménu

Pro jednotlivé typy zmén dle jejich zavaznosti jsou stanoveny Ihiity, do kdy se musi ze strany RO Z4adost
0 zménu vyporadat (od podani do schvaleni/zamitnuti v pfipadé vraceni ZoZ k dopracovani bézi tato
Ihiita od posledniho data podani, pokud si RO vyzada vyjadreni k posouzeni zmény, Ihdta se pozastavi

a za¢ind opét béet a7 ve chvili, kdy toto vyjadieni RO obdrii):

- Nepodstatna zména - 15 pracovnich dnl
- Vyznamnd zména - 25 pracovnich dnd

- Podstatna zména - 40 pracovnich dn(

V ojedinélych p¥ipadech m@ze RO pfistoupit také na zamitnuti predkladané Zadosti o zménu.

9.4 Vydani Rozhodnuti o zméné rozhodnuti (dodatku) a Rozhodnuti o zamitnuti
zadosti o zménu

V pripadé, Ze ma Zadost o zménu stanovenou zavaznost zmény jako podstatnd zména zakladajici
dodatek k pravnimu aktu, vyddva RO po schvéleni této zmény rozhodnuti o zméné rozhodnuti (tzv.
dodatek). Ten je zpravidla vydavan ve Ihité 40 dnl ode dne podani Zadosti. Pfijemci tedy musi
podstatné zmény poddvat v dostate¢ném c¢asovém predstihu. Dodatek je v systému ISKP 14+ umistén

na zalozce Prdvni akt.

V piipadé, 7e RO zamitne podstatnou zménu zaklddajici dodatek k pravnimu aktu, vyda RO Rozhodnuti
o zamitnuti Zadosti o zménu. O zamitnuti je pfijemce informovan depesi. Rozhodnuti pfijemce nalezne
také na obrazovce Dokumenty ZoZ. P¥ijemce ma moznost ve lhGté 15 dnd od doruéeni rozhodnuti toto

rozhodnuti pfipominkovat.

»
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10 Pfiloha - Stavy workflow zadosti o zménu

Cislo

stavu

Nazev stavu

stavu

Povoleny prechod do nasledujiciho

Poznamka

70z_71

Rozpracovana

Finalizovana

70722

Finalizovana

Podepsana

Rozpracovana

Storno  finalizace

provést pouze uzivatel s roli

Signatar

Z0Z_73

Podepsana

Podana

70Z_PO

Vyzadana

Rozpracovana

StaZena RO

Z0Z_P1

Podana

Schvalena ZS
Schvalena

Potvrzena

Zamitnuta ZS
Zamitnuta

Vracena k
prepracovani
Schvalena finanéni

data

Platné pro ZoZ podané pied

instalaci RE8 (12. 9. 2016)

Schvélena

Zamitnuta

Vracena k
prepracovani
Schvélena finanéni
data

Stazena

Zadatelem/pfijemcem

Platné pro ZoZ podané po

instalaci RE8 (12. 9. 2016)
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Konecny  stav, dochazi
k prenosu dat ZoZ do

Z0Z_P3 | Schvalena projektu.

Konecny stav

Platné pro ZoZ podané pred

Z0Z P4 | Potvrzena instalaci RES (12. 9. 2016)
ZOZ_N1 | Zamitnuta Konecny stav
e Rozpracovana (pro | Kontrola na vyplnéni ddvodu

zobrazeni na udrovni | yraceni

portalu externiho
uzivatele)
Vracena k e StaZena
ZOZ_ VO | prepracovani Zadatelem/pFijemcem

e Schvalena
e Zamitnuta
e \racena

k prepracovani

e StaZena
Schvélena financni Zadatelem/pfijemcem
Z0Z P5 | data
Z0Z_N4 | Staiena RO Koneény stav
Stazena Konecny stav

Z0Z N3 | Zadatelem/pfijemcem

e Po provedeni se | Jde o mezistav, ktery slouZi
automaticky  pfepne | pro offline preneseni dat do
do stavu Schvélena projektu v pripadech, kdy

Z0Z obsahuje velké mnozstvi

dat. ZoZ se do stavu

Rozehrani  dat  prepne

automaticky pfi schvalovani

Z0Z_R Rozehrani dat ZoZ. Pokud je datum

2
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v

ucinnosti  nastaveno  na
pozdéjsi nez aktudlni datum,
20stava ZoZ v tomto stavu aZ
do doby tohoto data

Ve

ucinnosti.

V pfipadé, 7e je ZoZ v tomto
mezistavu poté co nastalo
datum ucinnosti vice, nez 24
h., je potfeba obratit se na
administratora projektu RO,
nebo depesi na adresu

technické podpory.
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